ACADEMIA ROMANA

REGULAMENT DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE
A APARATULUI DE LUCRU PROPRIU AL
ACADEMIEI ROMANE

CAPITOLUL I. CADRUL GENERAL

Art. 1. Prezentul Regulament a fost elaborat in temeiul art.19 alin. (3) din
Legea nr. 752/2001 republicatd si a art. 27 alin. (3) din Statutul Academiei
Romane, aprobat in Adunarea Generald din sesiunea din 31 octombrie 2008,
publicat in Monitorul Oficial al Romaniei nr. 617/14.09.2009.

Art. 2. Academia Roméana este cel mai inalt for national de consacrare
stiintificd si culturala, continuatorul si unicul legatar al Societatii Literare
Romane, infiintatd in 1866, reorganizatda in 1867 in Societatea Academica
Roméana si in 1879 in Academia Roménd. Academia Romana reuneste
personalitati cu realizari deosebite in stiinte, litere, arte si in alte domenii.

Art. 3. Academia Romand este institutie de interes public national, de
cercetare in domeniile fundamentale ale stiintei, autonoma, cu personalitate
juridica de drept public, conform Legii nr.752/27 decembrie 2001.

Art. 4. Misiunea Academiei Romane cuprinde:
functia de consacrare;
functia de for inalt in cercetarea stiintifica fundamentald;
functia de Tnaltd perfectionare a tinerilor cercetdtori — studiile
doctorale si specializarea postdoctorala;
functiile de tezaurizare / documentare / publicare.
functia de participant activ in viata societdtii romanesti prin
competentele pe care le detine;
colaborarea internationala.

Art. 5. (1) Academia Romana are sediul in Bucuresti, Calea Victoriei,
nr.125, sector 1.

(2) Academia Roméana are in subordine filiale in Cluj, Iasi, Timisoara,
institute si centre de cercetare fundamentala si avansata, precum si Biblioteca
Academiei, Editura Academiei, Casa Oamenilor de Stiinta, Clubul Oamenilor de
Stiintd, Revista ”Academica” si Fundatia ”Patrimoniu”. Coordoneaza activitatea
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centrelor culturale din Italia (Accademia di Romania din Roma si Casa Romena
din Venetia).

(3) Sub supravegherea si controlul Academiei Roméne functioneaza
Fundatia familiet Menachem H.Elias.

(4) In subordinea si administrarea Academiei Roméne functioneazi
Spitalul Universitar de Urgenta “Elias”, unitate sanitarda si Centrul Medical de
Diagnostic, Tratament Ambulatoriu si Medicind Preventiva (Bucuresti) -
CMDTAMP.

(5) Sub egida Academiei Romane functioneaza: Fundatia Nationalad
pentru Stiintd si Arta, Fundatia Europeana Titulescu, Fundatia ,,Horia Hulubei”
si Centrul de cercetari juridice fundamentale al Universitatii din Craiova.

(6) Academia Roméana are un Consiliu de Coordonare al Cercetarii
Stiintifice, subordonat Prezidiului Academiei, care are drept obiectiv elaborarea
strategiilor de cercetare stiintificd din Academie, monitorizarea si evaluarea
periodica a modului de derulare a programelor si proiectelor din institutele
Academiei Romane.

Art. 6. In structura Academiei Romane este compartimentul Scoala de
Studii Avansate a Academiei Roméane si Studii Postdoctorale (SCOSAAR), care
coordoneaza activitatea de 1inaltd perfectionare prin doctorate si stagii
postdoctorale.

Art. 7. (1) Numarul maxim de posturi pentru aparatul propriu de lucru al
Academiei Romane este de 126 de posturi, conform art.20 alin. (3) din Legea
nr.752/2001 privind organizarea si functionarea Academiei Romane.

(2) Activitatile economice si de patrimoniu sunt conduse de Secretarul
General al Academiei Romane.

(3) Personalul aparatului propriu este angajat cu contract individual de
munca, cu respectarea dispozitiilor legale in vigoare.

(4) Salarizarea personalului din aparatul de lucru propriu al Academiei
Romane se face in conditiile aplicabile personalului din sectorul bugetar
contractual.

Art. 8. Obiectivele principale ale Academiei Romane, ca entitate de interes
public, sunt cele enumerate in art. 6 din Statutul Academiei Romane adoptat in
Adunarea Generald din 31 octombrie 2008.

Art. 9. Obiectivele aparatului propriu de lucru sunt pe cale de consecinta
urmatoarele:

a) asigurarea functionarii filialelor, institutelor i centrelor de cercetare
stiintifica precum si a altor entitdti din structura Academiei Roméne;

b)  asigurarea si alocarea resurselor financiare, materiale si umane, precum si
gestionarea acestora;

C) facilitarea relatiilor si schimburilor internationale;

d)  asigurarea programelor si a resurselor de cercetare si integrare europeana,
precum si a perfectionarii profesionale;

e) asigurarea aplicarii legislatiei in vigoare;
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f) controlul  functiondrii  conform normelor legale a activitdtii
compartimentelor din aparatul de lucru propriu si al institutelor
subordonate;

g)  asigurarea comunicarii $i a contactelor publice;

h)  recuperarea, administrarea si conservarea patrimoniului;

1) administrarea spatiilor proprii si a parcului auto;

1) intocmirea §i realizarea planului de reparatii si investitii.

Art. 10. Pentru organizarea activitdtilor prin care se realizeaza aceste
obiective, aparatul propriu al Academiei Romane are o structurd organizatorica
configuratd in organigrama anexata, aprobatd de Prezidiul Academiei Romane.

Capitolul II. CONDUCEREA ACADEMIEI ROMANE

Art. 11. (1) Organul suprem de conducere al Academiei Roméane este
Adunarea Generald, care dispune masuri pentru realizarea principalelor atributii
ale institutiei.

(2) Intre intrunirile Adunirii Generale, organul de conducere al
Academiei Romane este Prezidiul.

(3) Organul executiv al Prezidiului este Biroul Prezidiului Academiei
Romane. Masurile aprobate de Adunarea Generala sunt duse la indeplinire prin
Prezidiul Academiei Romane si prin Biroul Prezidiului Academiei Romaéne,
structuri care, prin Presedinte, Vicepresedinti si Secretarul General, asigura
relatia cu aparatul propriu de lucru, organizand, controland si dispundnd masuri
pentru buna functionare a Academiei Roméane ca institutie autonomi, cu
personalitate juridica de drept public.

Art. 12. (1) Hotararile Prezidiului si ale Biroului Prezidiului, luate cu
respectarea dispozitiilor legale, sunt obligatorii.

(2) Presedintele Academiei Roméne emite decizii pentru indeplinirea
hotararilor Prezidiului si ale Biroului Prezidiului.

Art. 13. (1) Presedintele coordoneazd activitatea curentd a Academiei
Romane, repartizand atributiile compartimentelor competente.

(2) Presedintele este ordonatorul principal de credite.

(3) Presedintele, la propunerea secretarului general si a Biroului Resurse
Umane, aproba normativele de personal, criteriile de constituire a
compartimentelor si statele de functii pentru unitatile subordonate.

(4) Presedintele emite deciziile de angajare a personalului Academiei
Romaéne si a conducatorilor unitdtilor subordonate acesteia.

Art. 14. Vicepresedintii Academiei Roméane indeplinesc sarcinile stabilite
de Prezidiul Academiei Romane si dispuse de Presedinte.

Art. 15. Secretarul General al Academiei Roméane indeplineste atributiile
stabilite prin Statutul Academiei Romane, precum si alte atributii incredintate de
Presedinte, realizdnd legaturile functionale dintre structurile Academiei
Romane, precum si intre aparatul propriu al acesteia si unitatile subordonate
Academiei.

Editia 2 / Revizia 0 Pag. 3/35



Capitolui III. CONDUCEREA COMPARTIMENTELOR DIN
APARATUL DE LUCRU AL ACADEMIEI ROMANE

Art. 16. Directorii, sefii de servicii, precum si sefii de birouri din aparatul
propriu de lucru al Academiei Romane organizeaza, conduc si raspund de
intrega activitate a compartimentelor respective in conformitate cu legislatia in
vigoare §i cu prezentul Regulament. Ei rdspund de activitatea desfasurata in fata
conducerii Academiei Romane.

Art. 17. (1) In indeplinirea sarcinilor care le revin, directorii, sefii de
servicii si sefii de birouri au fiecare, pentru compartimentele pe care le conduc,
urmatoarele atributii §i competente:

(2) Conduc, organizeaza si controleaza activitatea colectivelor, asigurand
masurile necesare executarii la termen a tuturor obiectivelor stabilite de organele
de conducere ale Academiei Roméne, avand drept scop sprijinirea rezolvarii
concrete a problemelor cu care se confrunta.

(3) Raspund ca intreaga activitate a colectivului pe care il conduc sa se
desfasoare organizat, avandu-se in vedere atributiile profesionale ale fiecarui
salariat si urmarind sistematic realizarea acestora la termenele stabilite;
analizeaza periodic, activitatea intregului colectiv in relatia cu institutia.

(4) Aduc la cunostinta colectivului hotérarile conducerii Academiei
Romane, legislatia si normele specifice fiecarei activitati.

(5) Repartizeaza spre rezolvare corespondenta si celelate lucrari care intra
in atributia colectivelor sau compartimentelor pe care le conduc si dau
indrumarile necesare in vederea rezolvarii acestora la termen si in bune conditii;
semneaza, potrivit competentelor stabilite, lucrarile si corespondenta efectuate n
compartimentul respectiv.

(6) Raspund de elaborarea la termen a referatelor, notelor, sintezelor,
motivatiilor si avizelor de specialitate necesare fundamentérii elaborarii
proiectelor de acte normative.

(7) Programeaza concediile de odihna pentru personalul din subordine si
raspund de efectuarea concediilor, potrivit graficului aprobat.

(8) Propun graficul si tematica deplasarilor in teren a personalului din
subordine.

(9) Elaboreaza si aproba fisele de post pentru personalul din subordine si
le actualizeazd ori de cate ori este necesar, asigurdndu-se de transmiterea
acestora la Biroul Resurse Umane.

(10) Evalueaza performantele profesionale individuale ale personalului
din subordine si se asigura de transmiterea in termen a fiselor de evaluare la
Biroul Resurse Umane.

(11) Asigurd respectarea stricta a Regulamentului de Organizare si
Functionare si a Regulamentului de Ordine Interioara, propunand, atunci cand
este cazul, sanctiunile disciplinare; aproba invoirile in interes personal ale
salariatilor din subordine.
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(12) Colaboreaza cu serviciile similare din institutiile publice si private.
Art. 18. Subordonarea este urmatoarea:
(1) In subordinea directa a Presedintelui Academiei Romane sunt:

Vicepresedintii;

Secretarul general,
Consilierul Presedintelui;
Serviciul Cancelarie;
Serviciul Juridic;

Serviciul Relatii Externe;
Biroul de Audit Public Intern;
Biroul Resurse Umane;
Compartimentul IT;
Compartimentul de control intern/managerial;
Biroul de Presa.

(2) In subordinea directa a Vicepresedintilor sunt:

Sectiile de specialitate ale Academiei grupate pe domenii;

Biroul de Proiecte s1 Granturi

Compartimentul ,,Scoala de Studii Avansate a Academiei Roméane
si Studii Postdoctorale - SCOSAAR ”

- Filialele Academiei Romane.
(3) In subordinea directa a Secretarului General sunt:

Consilierul Secretarului general;

Fundatia ,,Patrimoniu”;

Spitalul Universitar de Urgenta ,,Elias”;

Centrul Medical de Diagnostic, Tratament Ambulatoriu s1 Medicina
Preventiva (Bucuresti) - CMDTAMP;

Casa Oamenilor de Stiinta;

Clubul Oamenilor de Stiint3;

Directia Economica;

Directia Patrimoniu;

Biroul Achizitii Publice.

Capitolul IV. CONSILIERUL PRESEDINTELUI ACADEMIEI

ROMANE

Art. 19. Consilierul Presedintelui Academiei Romane studiaza problemele
date de Presedintele Academiei Romane si ofera variante pentru luarea deciziilor
in vederea indeplinirii hotararilor Biroului Prezidiului Academiei Romane,
Prezidiului Academiei Romane si Adunarii Generale.

Art. 20. Urmareste termenele impuse prin acte de dispozitie ale
Presedintelui Academiel Romane.

Art. 21. In colaborare cu referentul care deserveste cabinetul Presedintelui
pregateste mapa de lucru cu problemele ajunse la termen, in functie de
competenta si obligatiile stabilite de Statutul Academiei Romane.
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Art. 22. Solicita compartimentelor functionale ale aparatului propriu de
lucru al Academiei Romane 1intocmirea materialelor documentare pentru
pregdtirea mapei de lucru.

Art. 23. Monitorizeaza dispozitiile date, urmarind executarea corecta si la
termen de catre cei cu obligatii in acest sens.

Art. 24. In urma verificarilor, impreund cu compartimentele functionale,
propune rezolvari si prezintd proiecte de raspuns pentru memoriile, scrisorile si
sesizarile adresate Presedintelui Academiei Romane in vederea semnarii.
Impreuna cu referentul care deserveste cabinetul Presedintelui, urmareste
transmiterea acestora prin registratura generala sau posta speciala.

Art. 25. Indeplineste si alte sarcini transmise de Presedintele Academiei
Romane.

Capitolul V. SERVICIUL CANCELARIE

Art. 26. Serviciul Cancelarie urmareste executarea hotararilor conducerii
Academiei Romane, organizeazad evidenta si circulatia documentelor, cu numar
de inregistrare, in relatia institutiei cu alte persoane fizice sau juridice, precum si
a corespondentei interne, pastreaza si valorifica documentele din arhiva
Academiei Roméane, organizeaza si tine evidenta activitatilor de protocol intern.
Asigura redactarea hotararilor conducerii Academiei Romane.

Art. 27. Pentru realizarea atributiilor sale, Cancelaria Academiei Roméane
are urmatoarele atributii:

a) Intocmeste ordinea de zi, pregiteste lucririle sedintelor Adunirilor
Generale, Prezidiului si Biroului de Prezidiu si intocmeste procesele verbale ale
acestora;

b) Organizeazd convocarea la sedintele Adunarilor Generale si ale
Prezidiului i pregateste mapa cu materiale celor in drept;

c) Conform art. 41 din Statutul Academiei Roméane, redacteaza procesele
verbale si asigurd semnarea lor de catre cei care au luat parte la discutii;

d) Redacteaza si asigura transmiterea hotararilor s1 masurilor stabilite de
organele de conducere ale Academiei Romane;

e) Urmareste aducerea la indeplinire la termenul stabilit a hotararilor si
sarcinilor rezultate din sesiunile Adunarilor Generale, Prezidiului si ale Biroului
Prezidiului;

f) Organizeaza evidenta materialelor ce urmeaza a fi puse in discutia
organelor de conducere ale Academiei Roméane si urmareste ca acestea sa fie
avizate de catre compartimentele de specialitate in acest sens;

g) Intocmeste si tine la zi evidenta membrilor Academiei Romane,
cuprinzand principalele date referitoare la acestia (nume, prenume, locul
nasterii, specialitatea, titlurile stiintifice, ordine i decoratii primite etc.), precum
si evidenta la zi a indemnizatiilor de merit, asigurand secretariatul admiterilor si
transmitand la Directia Economica toate modificarile intervenite;

h) Asigurd confectionarea, completarea si eliberarea legitimatiilor
membrilor Academiei Romane, precum si a insemnelor oficiale (insigne);
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i) Indeplineste obligatiile ce-i revin ca urmare a organizarii protocolului
intern;

j) Intocmeste proiectul anual de aniversari, comemorari si sirbatoriri, il
supune aprobdrii Biroului Prezidiului Academiei Romaéane si dupd aprobarea
acestuia se ingrijeste de organizarea si buna desfasurare a acestor manifestari;
in acest sens, coordoneaza intocmirea, tiparirea si difuzarea invitatiilor;

k) Intocmeste proiecte de decizii in legiturd cu activitatea pe care o
desfasoara Serviciul Cancelarie in conformitate cu prezentul capitol;

1) Solicita si centralizeaza propunerile sectiilor stiintifice ale Academiei
Romane pentru acordarea premiilor anuale ale Academiei Romane si are
gestiunea si evidenta acestora;

m) Asigurd tipdrirea si completarea diplomelor acordate de Academia
Romana;

n) Coordoneazd si controleazd activitatea salariatilor care deservesc
membrii Academiei Romane alesi in functiile de conducere (Presedinte,
Vicepresedinti, Secretar General);

0) Organizeazd si supravegheaza functionarea Arhivei Academiei
Romane, ia masuri de conservare a materialelor arhivistice, face inventarul
periodic al documentelor administrative pastrate in arhiva,

p) Propune indicatorul de termene de pastrare a documentelor si anual
emite proiecte de decizii pentru verificarea acestor termene din partea
compartimentelor aparatului propriu de lucru al Academiei Romane;

q) Elibereaza copii certificate de pe materiale din Arhiva Academiei
Romane, pe baza unei solicitari scrise aprobate de presedinte;

r) Inregistreazi si pistreazd deciziile Academiei Roméane si asigura
multiplicarea si difuzarea catre cei interesati,

s) Tine evidenta sigiliilor, verifica periodic existenta acestora si raspunde
de confectionarea stampilelor si sigiliilor noi;

t) Se ocupa de organizarea funeraliilor membrilor Academiei Romane;

u) Asigura si coordoneaza secretariatul pentru intreaga institutie,
propunand modul de transfer al documentelor, de la si spre Academia Romana;

v) Asigura si coordoneaza registratura generald a Academiei Romane;

x) Executa orice alte atributii specifice Cancelariei, care decurg din acte
normative sau care sunt dispuse de conducerea Academiei Romane.

Capitolul VI. SERVICIUL JURIDIC

Art. 28. (1) Serviciul Juridic, structurd de specialitate din aparatul de
lucru al Academiei Romaéne, este organizat si functioneazd in temeiul
prevederilor Legii nr. 752/2001 privind organizarea si functionarea Academiei
Romane, a Statutului acesteia, tinand seama de normele de exercitare a profesiei
de consilier juridic prevdazute de Legea nr. 514/2003, Statutul consilierului
juridic, precum si de normele prezentului Regulament.

(2) Serviciul Juridic are atributii de apdrare a drepturilor si intereselor
legitime, de asigurare a aplicarii §i respectdrii legii 1n desfasurarea activitatii
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Academiei Romaéane, precum si de aparare a intereselor patrimoniale si
nepatrimoniale ale acesteia.

(3) Activitatea Serviciului Juridic este subordonatd direct Presedintelui
Academiei Romane.

(4) Reprezentarea si apararea intereselor Academiei Roméne in fata
instantelor de judecata si a altor organe cu atributii jurisdictionale se face prin
consilierii juridici ai serviciului, pe baza delegatiilor de reprezentare semnate de
conducerea Academiei Romane.

(5) In indeplinirea atributiilor sale, Serviciul Juridic colaboreazi cu
celelalte structuri ale Academiei Romane in probleme de interes comun, cu
institutii 1 organisme ale autoritdtii publice, pentru rezolvarea problemelor din
domeniul sau de activitate.

Art. 29. Personalul Serviciului Juridic raspunde pentru executarea
obligatiilor de serviciu Incredintate, potrivit fisei postului. Fiselor posturilor
serviciului se aproba de Presedintele Academiei Romane.

Art. 30. In exercitarea atributiilor sale, consilierul juridic este obligat sa
pastreze secretul profesional, cu exceptia cazurilor prevdzute de lege, sa
manifeste onestitate, probitate profesionald, corectitudine si confidentialitate,
iar pentru avizul de legalitate si in exercitarea atributiilor sale are obligatia sa
consulte cei mai buni juristi din tard, incepand cu membrii juristi ai Academiei
Romane si din institutele de profil ale Academiei Romane. In cadrul contractelor
aprobate de conducerea Academiei Romane colaboreaza cu Casele de Avocatura
angajate pentru apdrarea intereselor institutiei.

Art. 31. In cadrul Serviciului Juridic se desfisoara urmatoarele activititi:

- activitatea de contencios

- activitatea de avizare sub aspectul legalitatii a actelor juridice

- activitatea de solutionare a adreselor si sesizarilor

- activitatea de intocmire a punctelor de vedere

- activitatea de elaborare a actelor normative

- activitatea comisiei legii 10/2001

- activitatea de informare legislativa

Art. 32. Aceste activitdti presupun indeplinirea urmatoarelor obligatii:

1) Asigura asistenta juridicd de specialitate conducerii Academiei
Romaéne, compartimentelor aparatului propriu de lucru, in vederea luarii
deciziilor.

2) Avizeaza legalitatea hotararilor Prezidiului si ale Biroului Prezidiului
Academiei Romane.

3) Analizeaza legalitatea proiectelor de decizii inaintate si o certifica sub
semnatura inainte de semnarea acestora de catre conducerea Academiei
Romane.

4) Avizeaza, la cererea conducerii Academiei Romaéane, legalitatea
masurilor ce urmeaza a fi luate de aceasta.

5) Avizeaza legalitatea contractelor care se incheie intre Academia
Romana si alte persoane fizice sau juridice si orice alt act juridic care angajeaza
raspunderea patrimoniali a Academiei Romane. Aduce la cunostinta
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Presedintelui Academiei Romane si Secretarului General orice problema in
legatura cu obligatiile Academiei Romane ce decurg din clauzele contractelor.

6) Avizeaza asupra angajarii, deruldrii si incetarii contractelor de munca
ale personalului din aparatul de lucru al Academiei Romane.

7) Avizeaza proiectele de acorduri, conventii, acte bilaterale si
multilaterale, interne si internationale in care Academia Romana este parte; din
dispozitia conducerii Academiei Romane, participd la negocierea incheierii
acestor acte juridice.

8) Participa la elaborarea proiectelor de acte normative, initiate de
Parlament, administratia publicd centrald si alte institutii, atunci cand aceste
proiecte au legaturd cu activitatea Academiei Romane si intocmeste avizul
solicitate de conducerea Academiei Romane.

9) Asigura asistenta de specialitate cu prilejul rezolvarii neintelegerilor
precontractuale sau litigiilor post contractuale.

10) Asigura asistenta juridicd cu privire la formele legale de transmitere
de bunuri mobile si imobile citre Academia Romana prin donatii si testamente si
le Tnainteazd compartimentelor specializate ale Academiei Roméane in vederea
respectarii obligatiilor ce decurg din acestea.

11)Asigurd asistentd juridicd in rezolvarea de catre compartimentele de
specialitate a memoriilor, cererilor si propunerilor adresate Academiei Romane.

12) Avizeaza dosarele pentru ocuparea posturilor de C.S.I, C.S.I,
conducatori de doctorat si directori ai institutelor.

13) Asigura solutionarea reclamatiilor formulate in temeiul
reglementarilor privind liberul acces la informatiile de interes public.

14) Efectueaza studiul actelor normative din baza informatizata, retine
dispozitiile in legatura cu problemele ce privesc Academia Romana si unitatile
din structura acesteia si le transmite celor in drept, pentru informare $i masuri.

15) Reprezinta si apard interesele Academiei Roméane in fata instantelor
judecatoresti, organelor de urmarire penala, organelor jurisdictionale, in litigiile
de munca, comerciale, societare, contraventionale, administrative, instantelor
financiar-fiscale si instantelor de fond funciar, in cauze de arbitraj comercial,
conciliere sau mediere.

16) Reprezintad si apara interesele Academiei Roméane in raporturile cu
autoritatile publice, institutiile de orice naturd, precum si in relatiile cu orice
persoand juridica sau fizicad, romanda sau strdind In conditiile legii si ale
prezentului regulament.

17) Asigurda masurile juridice necesare pentru obtinerea titlurilor
executorii, in vederea realizarii creantelor si altor drepturi patrimoniale.

18) Pregateste si asigura anual arhivarea documentelor din cadrul
compartimentului.

19) Prezintd concluzii ce intereseaza conducerea Academiei Romane,
rezultate din dezbaterea 1n instanta ori la alte organe jurisdictionale a unor cauze
penale, civile, comerciale si administrative.

20) Participa la solutionarea notificarilor formulate in baza legii
nr.10/2001, facand parte din Comisia internd de analizad a notificarilor.
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Capitolul VII. SERVICIUL RELATII EXTERNE

Art. 33. Serviciul Relatii Externe asigura indeplinirea obligatiilor care
revin Academiei Romane prin acordurile incheiate de Romania cu alte state, la a
caror derulare participd; din obligatiile asumate prin conventiile de colaborare
stiintificd incheiate de Academia Romana cu alte institutii stiintifice din
strainatate; din afilierea Academiei Roméane la organizatii, societdti sau asociatii
stiintifice internationale si profesionale.

Art. 34. Serviciul Relatii Externe este subordonat Presedintelui Academiei
Romane.

Art. 35. Pentru realizarea obligatiilor sale are urmatoarele sarcini:

1) Promoveaza stiinta si cultura romana si interesele Academiei Romane
prin toate activitatile sale.

2) Intocmeste programul de relatii externe al Academiei Romane, pe care
il supune aprobarii Biroului Prezidiului Academiei Roméane in functie de
propunerile sectiilor de specialitate, institutelor, comitetelor nationale si
comisiilor de specialitate ale Academiei Romane.

3) Elaboreaza proiecte de acorduri i conventii ale Academiei Romane cu
alte academii din strainatate, in baza programului de relatii externe.

4) Urmareste indeplinirea obligatiilor Academiei Roméne in baza
prevederilor, acordurilor si a memorandum-urilor incheiate de catre aceasta cu
academii din strainatate, precum si din acordurile i conventiile guvernamentale
de colaborare culturala si stiintifica cu alte tari.

5) Elaboreaza materialele necesare pentru negocierea $i semnarea
acordurilor si conventiilor de colaborare externd a Academiei Romane si
acordurilor guvernamentale.

6) Intocmeste si prezinta Biroului Prezidiului Academiei Romane: note,
referate s1 materiale de sintezd referitoare la activitdtile specifice de relatii
internationale.

7) Asigurd evidenta si desfasoara corespondenta privind participarea
Academiei Romane la manifestarile stiintifice internationale.

8) Tine evidenta si face propuneri Biroului Prezidiului Academiei
Romane pentru achitarea cotizatiilor la organizatiile stiintifice internationale la
care aceasta este afiliata.

9) Asigura evidenta si corespondenta in legaturad cu distinctiile si premiile
internationale acordate membrilor Academiei Romane, functiile detinute de
membrii Academiei Romane in organisme internationale sau jurii internationale.

10) Tine evidenta titlurilor de membri ai altor academii din strdindtate,
acordate membrilor Academiei Romane.

11) Tine evidenta deplasarilor in strdindtate a oamenilor de stiintd romani
aflati in structura Academiei Romaéane si verificd existenta rapoartelor de
activitate ale acestora la intoarcerea in tara.

12) Intocmeste deciziile de deplasare in striinitate pe care le supune
aprobarii Presedintelui Academiei Romane, in cazul in care sunt implicate
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cheltuieli materiale din partea Academiei Romaéane, sau vicepresedintilor
Academiei Romane, 1n cazul in care deplasdrile nu angajeaza financiar
Academia Romana.

13) Informeaza sectiile stiintifice de specialitate ale Academiei Roméane
asupra diferitelor manifestari stiintifice din strainatate.

14) Elaboreaza si asigurd traducerea intr-o limba strdind de circulatie
internationala a corespondentei semnate de membrii Biroului Prezidiului
Academiei Romane.

15) Elaboreazd orice corespondentd in limbi strdine necesara deruldrii
acordurilor dintre Academia Romana si institutiile similare din straindtate.

16) Intocmeste toate formele financiare necesare pentru primirea
oaspetilor straini sositi in Romania in cadrul acordurilor interacademice, precum
si a invitatilor membrilor conducerii Academiei Romane.

17) Efectueaza orice actiune de protocol cerutda de Presedintele Academiei
Romane sau loctiitorul de drept.

18) Se preocupa de formarea unei imagini favorabile pe plan international
a Academiei Romane, direct sau prin intermediul Ministerului Afacerilor
Externe, precum si prin compartimentele similare din ministere. Difuzarea de
materiale sau angajarea 1n astfel de actiuni se face numai cu avizul Presedintelui
Academiei Romane.

19) Colaboreaza cu toate celelalte servicii si directii din cadrul Academiei
Romane, precum si cu institutele Academiei Romane, pentru realizarea tuturor
obiectivelor institutiei.

Art. 36. Are in componenta Biroul Protocol prin care se organizeaza si se
deruleaza actiunile de protocol. Acesta are urmatoarele atributii:

1) Contribuie la organizarea actiunilor de protocol cu participare interna si
internationala.

2) Intampind si conduce la aeroport pe invitatii membrilor conducerii
Academiei Romane.

3) Intocmeste formele de eliberare a pasapoartelor pentru membrii
Academiei Roméane care se deplaseaza in strainatate si care au dreptul legal de a
calatori cu pasapoarte diplomatice sau de serviciu.

4) Asigurd cazarea pentru invitatii membrilor conducerii Academiei
Romane s1 pentru cercetatorii sositi in cadrul schimburilor interacademice.

5) Asigurd organizarea meselor oficiale pentru invitatii membrilor
conducerii Academiei Romane.

6) Procura bilete de caldtorie pe rute interne si externe pentru membrii
Academiei Roméane si pe rute interne pentru cercetatorii sositi in cadrul
schimburilor interacademice.

7) Intocmeste devizele estimative de cheltuieli privind vizita unor invitati
al membrilor conducerii Academiei Romane.

8) Urmareste documentele contabile legate de actiunile de protocol.

9) Intocmeste notele citre consulate pentru cercetitorii si membrii
Academiei Romane care solicitd aceasta.

Editia 2 / Revizia 0 Pag. 11/35



Capitolul VIII. BIROUL DE AUDIT PUBLIC INTERN

Art. 37. Biroul de Audit Public Intern (B.A.P.1.) este organizat in baza
Legii nr. 672/2002 privind auditul public intern si functioneza in conformitate cu
prevederile Normelor Metodologice privind exercitarea activitdtii de audit
public intern, specifice activitatii de audit si aplicabile atat la aparatul propriu,
unde se exercitd functia de ordonator principal de credite, cat si la entitatile
subordonate, unde se asigurd functia de audit public intern. Normele sunt avizate
de catre Ministerul Finante Publice — Unitatea Centrald de Armonizare a
Auditului Public Intern (M.F.P. — UCAAPI) si aprobate de catre Presedintele
Academiei Romane.

Art. 38. B.A.P.I. este direct subordonat Presedintelui Academiei Romane
si isi desfasoard activitatea in baza unui plan anual de audit public intern
intocmit in functie de riscurile ce pot aparea in sistem, plan aprobat de catre
Presedintele Academiei Romane.

B.A.P.I exercita o functie distincta si independenta de activitatile entittii
publice, conform legii.

Planurile anuale/multianuale ale Biroului de audit public intern de la
nivelul Academiei Romaéne vor cuprinde misiuni aferente
domeniilor/activitatilor derulate la nivelul aparatului propriul al Academiei
Romane, cét si la entitatile aflate in subordinea Academiei Roméane care nu au
asiguratd functia de audit public intern. Planul de audit intern este structurat pe
misiuni de asigurare, misiuni de consiliere si de evaluare.

Selectarea misiunilor de audit public intern in vederea cuprinderii in
planuri se face in functie de urmatoarele elemente:

a) evaluarea riscului asociat diferitelor structuri;

b) criteriile semnal si sugestiile conducatorului entitatii publice;

¢) numarul entitatilor publice aflate in subordinea Academiei Romane;

d) periodicitatea in auditare, cel putin o data la 3 ani;

e) periodicitatea in evaluare, cel putin o datd la 5 ani;

f) tipurile de audit;

g) resursele de audit disponibile.

Actualizarea planurilor de audit public intern se realizeaza prin referat de
modificare, aprobat de conducatorul Academiei Romane.

Art. 39. La nivelul entitatilor subordonate Academiei Romane, sunt
organizate Compartimente de audit public si un Birou de audit public intern la
Spitalul Universitar de Urgenta “Elias”, aflate in subordinea directa a
conducatorilor entitatilor respective, care efectueaza auditul pentru entitatea
respectiva, in baza normelor specifice ale Academiei Romane.

Entitatile publice ale Academiei Romane care nu au/au organizate
structuri de audit public intern si devin institutii publice mici/mari, instiinteaza
Biroul de audit public intern din cadrul Academiei Roméane de noul statut, in
termen de 30 de zile de la data indeplinirii conditiei prevazute la art. 2 lit. s) din
Legea nr. 672/2002 privind auditul public intern.
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Urmarirea indeplinirii conditiilor de incadrare in institutie publica
micd/mare este in responsabilitatea Biroul de audit public intern, care
instiinteazd conducerea Academiei Romane cu privire la statutul sau.

Art. 40. Obiectivele activitatii de audit public intern vizeazd evaluarea si
imbundtatirea proceselor de management al riscului, de control si de guvernanta,
precum si nivelurile de calitate atinse in indeplinirea responsabilitatilor, cu
scopul de:

a) a oferi o asigurare rezonabild cd acestea functioneaza cum s-a prevazut
si cd permit realizarea obiectivelor si scopurilor propuse;

b) a formula recomandari pentru Tmbunatatirea functionarii activitatilor
entitatii publice in ceea ce priveste eficienta si eficacitatea.

Auditorii interni trebuie sd analizeze operatiile, activitatile si sa determine
masura 1in care rezultatele corespund obiectivelor stabilite si  daca
operatiile/activitatile sunt aplicate sau realizate in conditii de conformitate si
performanta.

Art. 41. Sfera B.A.P.I. cuprinde activitatile prevazute de lege.

Art. 42. B.A.P.I. are urmatoarele atributii principale:

a) elaboreaza raportul anual al activitdtii de audit public intern care
prezintd modul de realizare a obiectivelor Biroului de audit public intern al
Academiei Romane si al compartimentelor de audit intern aflate in subordinea
acestuia;

b) transmite rapoartele anuale privind activitatea de audit public intern, la
UCAAPI;

c) raporteaza imediat Presedintelui Academiei Romane si structurii de
control intern abilitate iregularitatile sau posibilele prejudicii identificate in
realizarea misiunilor de audit public intern;

d) auditorul intern propune, dupa caz, suspendarea misiunii de audit
public intern in cazul identificdrii unor iregularitati sau posibile prejudicii, cu
acordul Presedintelui Academiei Romane /conducatorului entitdtii publice
subordonate care a aprobat misiunea, dacd din analiza preliminara a verificarilor
efectuate se estimeazd ca prin continuarea acesteia nu se ating obiectivele de
audit intern (limitarea accesului, informatii insuficiente etc.);

e) verificd respectarea normelor, instructiunilor, precum si a Codului
privind conduita etica a auditorului intern la compartimentele de audit public
intern organizate la nivelul entitatilor publice aflate in subordine.

Capitolul IX. BIROUL RESURSE UMANE

Art. 43. Biroul Resurse Umane (BRU) este subordonat Presedintelui
Academiei Romane si coordonat direct de Secretarul general si are sarcina de a
gestiona  resursele umane din cadrul Academiei Roméane si din unitatile
subordonate acesteia.

Art. 44. Indeplineste urmitoarele atributii principale:

1) Implementeaza Statul de functii §i organigrama aparatului propriu
de lucru al Academiei Romane stabilite de conducerea Academiei Romane.
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2) Solicita celor in drept caracteristicile descriptive ale posturilor,
exigentele si performantele pe care acestea le impun angajatilor.

3) Solicitd completarea fiselor de evaluare a performantelor
profesionale ale angajatilor in raport de cerintele postului.

4) Urmareste respectarea legislatiei in vigoare referitoare la salariile
de baza.

5) In baza referatelor de necesitate aprobate de Biroul Prezidiului
Academiei Romane organizeaza procedura de ocupare a posturilor vacante prin
concurs, cu respectarea legislatiei in vigoare: redacteaza anuntul si se ocupa de
afisarea acestuia, Tnainteaza spre aprobare, comisia de examinare i comisia de
solutionare a contestatiilor, exercita functia de secretar al comisiilor, participa la
desfasurarea concursului asigurand indeplinirea cadrului legal, Intocmeste
procesul verbal de predare — primire a lucrarilor scrise, intocmeste si afiseaza
procesul verbal cu rezultatele concursului.

6) Intocmeste contractele individuale de munca ale salariatilor
aparatului propriu al Academiei Roméane pe care le supune spre aprobare
conducerii Academiei.

7) Intocmeste deciziile privind angajarile, incetirile raporturilor de
muncd, sanctiondrile etc.

8) Efectueaza inregistrari in soft-ul ,REVISAL” si asigurd
transmiterea on-line catre Inspectoratul Teritorial de Munca in termenul legal.

9) Pastreaza fisele posturilor la zi pentru salariatii Academiei Romane;
intocmeste si gestioneazd dosarele de personal ale salariatilor de la angajare
pana la lichidare si arhivare.

10) Intocmeste graficul centralizat de planificare si efectuare a
concediilor de odihna, pe baza propunerilor facute de conducerile
compartimentelor, aprobate global de conducerea institutiei si tine evidenta
zilelor sau perioadelor efectuate sau restante.

11) Intocmeste fisele de pontaj lunar pe baza condicii de prezenti.

12) Gestioneaza calcularea si actualizarea lunara si anuald a drepturilor
salariatilor cu privire la vechimea in munca, concedii de odihna, sporuri etc.

13) Asigura confectionarea, completarea si eliberarea legitimatiilor
pentru aparatul propriu de lucru al Academiei Romane.

14) In colaborare cu arhivistul din cadrul Serviciului Cancelarie al
Academiei Romane elibereaza adeverinte in legdturad cu activitatea desfasurata
de salariatii aparatului propriu, precum si pentru credite bancare si orice alte
adeverinte solicitate de salariatii aparatului propriu.

15) Intocmeste dirile de seamd statistice privitoare la gestionarea
resurselor umane.

16) Gestioneaza si confirmad legalitatea actelor necesare acordarii
sprijinului material pentru urmasii membrilor Academiei Romane, le Tnainteaza
spre aprobare conducerii Academiei Roméane si propune Directiei Economice
acordarea acestuia.

17) Solicitd si centralizeaza datele necesare privind cheltuielile de
personal ale institutelor si centrelor de cercetare stiintifice subordonate, necesara
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fundamentarii proiectelor de buget anuale. Pe baza datelor transmise efectueaza
centralizari.

18) Efectueaza repartizarea numarului de posturi finantate pe unitatile
subordonate, o supune aprobarii Biroului Prezidiului Academiei Romane si o
transmite unitdtilor subordonate in vederea elaborarii statelor de functii anuale.

19) Primeste, verificd si supune aprobarii Presedintelui Academiei
Romane statele de functii si organigramele unitatilor subordonate.

20) Verifica §1 urmareste incadrarea unitatilor in numarul de posturi
finantat pentru fiecare an bugetar.

21) Indruma metodologic unititile din subordine pe linia aplicarii
actelor normative legale in vigoare privind: salarizarea si acordarea diverselor
drepturi salariale precum si modalititile de angajare si desfasurare a
concursurilor pentru ocuparea posturilor vacante din retea.

22) Intocmeste documentatia necesari si solicitd forurilor competente
avize pentru transformdri de posturi necesare desfasurdrii corespunzatoare
activitdtii de cercetare din unitdtile subordonate.

23) La solicitarea Presedintelui si Secretarului General al Academiei
Romane, prezinta orice situatii privitoare la gestionarea resurselor umane.

24) Gestioneaza depunerea declaratiilor de avere precum si a celor de
interese, completeaza Registrul Declaratiilor de Avere si Registrul Declaratiilor
de Interese, asigura transmiterea acestora, in termenul prevazut de legislatia in
vigoare, cdtre Agentia Nationald de Integritate, anonimizeaza declaratiile de
avere si de interese In vederea afigarii acestora pe site-ul institutiei.

25)  Redacteaza procedurile de sistem si/sau operationale care privesc
activitatea Biroului de Resurse Umane, registrul riscurilor, chestionarul de
autoevaluare, precum si alte documente impuse de controlul intern managerial.

Capitolul X. COMPARTIMENTUL IT (TEHNOLOGIA INFORMATIEI)
Art. 45. Compartimentul IT indeplineste urmatoarele activitati de baza:

1. Elaboreaza specificatiile tehnice necesare intocmirii caietelor de sarcini
pentru achizitionarea de echipamente si licente software, acolo unde este
imperios necesar; pune in functiune aceste echipamente prin instalari de
software 1n acord cu licentele Academiei Romane.

2. Urmareste buna functionare a conexiunii internet si a legurilor
telefonice; sesizeaza firma care asigurd prin contract aceste servicii in caz de
nefunctionalitate.

3. Urmareste, sesizeaza si coordoneaza activitatea prestatorului de servicii
care asigura service-ul prin contract pentru intretinerea echipamentelor de calcul
(calculatoare), periferice (imprimante, scannere) si administrarea retelei
structurate date-voce-video din Academia Roména- Sediul Central.

4. Intocmeste notele de efectuare a reparatiilor la echipamente si
infrastructura retelei.
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5. Colaboreaza cu sectiile si serviciile Academiei Romane in vederea
implementarii unor programe specifice.

6. Gestioneaza buna functionare a echipamentelor audio-video din Aula
Academiei Romane, precum si din sdlile de Consiliu si de Prezidiu.

7. Asigurda consultantd si suport tehnic pentru utilizatorii din cadrul
Academiei Romane.

Capitolul XI. COMPARTIMENTUL DE CONTROL INTERN /
MANAGERIAL

Art. 46. Responsabilul de control intern / managerial are atributii, in
conformitate cu legislatia in vigoare:

1. Indeplineste functia de secretar al Comisiei de Sistem Control
intern/managerial (SCM) si serveste drept persoana de contact in vederea bunei
comunicari intre compartimente/birouri/departamente ale Academiei Romane,
Comisia SCM si Ministerul Finantelor Publice (MFP);

2. Centralizeaza documentele specifice primite de la aparatul propriu
al Academiei Romane si de la entitdtile subordonate;
3. Elaboreaza un registru propriu aferent procedurilor operationale

scrise si formalizate cat si a procedurilor de sistem, inregistreaza procedurile
transmise;

4. Analizeazd i pune pe ordinea de zi a sedintei comisiei SCM,
solicitdrile de revizie a procedurilor operationale scrise §i formalizate si a
procedurilor de sistem;

5. Asigurd aprobarea si transmiterea la MFP la termenele prevazute in
legislatie a informarilor/rapoartelor referitoare la progresele inregistrate cu
privire la dezvoltarea sistemului de control managerial, in raport cu programul
adoptat, la nivelul intregii entitati;

6. Urmareste realizarea obiectivelor si actiunilor propuse prin program
potrivit  legii; acordda alte termene de realizare la  solicitarea
compartimentelor/birourilor/departamentelor Academiei Romane;

7. Organizeaza desfasurarea sedintelor Comisiei de monitorizare ori
de cate ori se impune, intocmeste procesele verbale ale intalnirilor, minute sau
alte documente specifice.

Capitolul XII. BIROUL DE PRESA

Art. 47. Biroul de presd asigura relatia directd si permanentd intre
Academia Romana si media (televiziune, radio, presa scrisd) si cu personalitatile
si colectivitatile locale interesate, prin stabilirea $i mentinerea relatiilor de
comunicare, in beneficiul Academiei Romane.

Art. 48. Biroul de presd are urmatoarele atributii principale:
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1. Asigura informarea promptda si corectd a mass-media asupra
obiectivelor si masurilor luate de catre Academia Romana.

2. Asigurd afisarea datelor corespunzdtoare pe site-ul Academiei
Romane.

3. Selecteaza toate canalele de comunicare cele mai potrivite pentru
transmiterea mesajelor Academiei Romane.

4. Asigura procedurile de acreditare a reprezentantilor mass-media la
Academia Romana.

5. Asigurd accesul ziaristilor numai in spatiile destinate acestora sau in
locurile unde 1isi realizeaza acestia documentarea, cu acordul in prealabil al
unuia din membrii Biroului Prezidiului Academiei Romane.

6. inso‘geste ziaristii in institutie.

7. Organizeaza periodic conferinte de presa.

8. Redacteaza si transmite informatii de presd, comunicate si alte
materiale.

9. Monitorizeaza presa scrisd §i realizeazd o revistd a acesteia pentru
cabinetele membrilor Biroului Prezidiului Academiei Romane.

10. Pregateste un “drept la replica” in cazul in care se constatd reflectarea
inadecvata a activitatii Academiei Romane in intregime sau a unui compartiment
al aparatului propriu de lucru, a unui membru al Biroului Prezidiului Academiei
Romane, a membrilor Academiei Romane sau a altor persoane din structura
Academiei Romane; dupa ce obtine avizul Presedintelui Academiei Roméane 1l
va transmite pentru a fi publicat.

11. Realizeazd evaluari ale eficientei procesului de comunicare prin
sondaje, care sa reliefeze activitatea Academiei Romane in presa scrisa, iar daca
este cazul face propuneri pentru masuri corective.

12. In cazul aparitiei unei crize mediatice, propune masuri de rezolvare.

13. Asigurd transmiterea informatiilor pe Internet.

14. Asigurd conditii optime pentru transmiterea informatiilor de catre
ziaristii care participd la manifestarile organizate de cdtre Academia Romana,
precum si de la manifestarile stiintifice la care participd personalitati din
Academia Romana.

Capitolul XIII. SECTIILE STIINTIFICE

Art. 49. Academia Romana are urmatoarele sectii:
I. Sectia de filologie si literatura
II. Sectia de stiinte istorice si arheologie
II1. Sectia de stiinte matematice
IV. Sectia de stiinte fizice
V. Sectia de stiinte chimice
VI. Sectia de stiinte biologice
VII. Sectia de stiinte geonomice
VIII. Sectia de stiinte tehnice
IX. Sectia de stiinte agricole si silvice
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X. Sectia de stiinte medicale
XI. Sectia de stiinte economice, juridice si sociologie
XI1I. Sectia de filosofie, teologie, psihologie si pedagogie
XIII. Sectia de arte, arhitectura si audiovizual
XIV. Sectia de stiinta si tehnologia informatiei
Art. 50. Fiecare sectie stiintifica are un secretar stiintific care asigura
activitatea curentd a sectiei. Acesta este salariat al Academiei Roméane, angajat
prin concurs in functia de inspector de specialitate. Secretarul stiintific primeste
sarcini si raspunde de activitatea sa in fata presedintelui sectiei si, la cerere,
prezintd rapoarte vicepresedintelui de resort.
Art. 51. Secretarul stiintific al sectiei este un specialist in domeniul
cercetarii si/sau invatamantului superior si are urmatoarele atributii:

1. Organizeaza sedintele sectiei stiintifice cu ordinea de zi stabilita de
presedintele sectiei, pregateste documentele de lucru, convoacd membrii sectiei
stiintifice si urmareste indeplinirea hotararilor luate, cu respectarea art.17 din
Statutul Academiei Romane.

2. Raspunde de organizarea manifestarilor stiintifice ale sectiei si in acest
sens alcdtuieste si supune spre aprobare presedintelur programul lucrarilor,
trasmite invitatiile, afiseazd in locuri publice data manifestarii, stabileste locul
de desfasurare si verifica suportul logistic, mobilizeaza publicul interesat la
aceste manifestari i participa la acestea.

3. Tine evidenta activitdtii sectiei stiintifice, precum: procesele verbale ale
sedintelor sectiei, planuri de activitate, rapoarte, fise statistice, pe care le
arhiveaza.

4. Contribuie la buna desfasurare a actiunilor de cooperare internationala
si tine evidenta acestora, inclusiv a rapoartelor de deplasare.

5. Contribuie la coordonarea si organizarea activitdtii de cercetare in
cadrul institutelor si centrelor stiintifice care sunt in coordonarea sectiei,
conform prevederilor Statutului Academiei.

6. Asigura evaluarea granturilor repartizate si a lucrdrilor realizate,
intocmeste documentatia aferenta.

7. Cu aprobarea presedintelui Sectiei, pregdteste si lanseaza invitatiile
pentru propunerile de acordare a premiilor Academiei, supravegheaza primirea
si evaluarea, pe baza de referate, a acestor propuneri, intocmeste dosarele de
acordare a premiilor.

8. Rezolva activitati de secretariat stiintific privind activitatea comitetelor
si comiisiilor de specialitate din domeniul sectiei.

9. Pastreaza si actualizeaza evidenta membrilor sectiei cu datele personale
necesare, iar la dispozitia presedintelui sectiei pregateste dosarele cu documente
privitoare la propunerile si alegerile de noi membri titulari, corespondenti si de
onoare ai Academiei Romane din cadrul sectiei stiintifice.

10. Participa la activitatea redactionala a revistelor, a ,,Memoriilor sectiei”
sia,,Analelor Academiei Romane”.
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11. Sprijind activitatea redactionald, precum si cea de distribuire a
revistelor de specialitate editate de sectie sau de institutele si centrele aflate in
coordonarea sectiel.

12. Asigurd informatiile necesare pentru fundamentarea programelor de
cercetare anexate la proiectul de buget, precum si pentru raportdrile privind
realizarea indicatorilor propusi in cadrul programelor.

13. In scopul asigurarii unei functionari normale a sectiei si, totodata,
tindind seama de specificul activitatilor ce revin acestei functii, este
obligatorie prezenta la serviciu a secretarului stiintific tot timpul programului de
lucru.

14. Secretarul stiintific de sectie este obligat sa pastreze confidentialitatea
discutiilor care au loc in sectie.

Capitolul XIV. BIROUL DE PROIECTE SI GRANTURI

Art. 52. Biroul de Proiecte si Granturi, subordonat Consiliului de
Coordonare a Cercetarii Stiintifice (CCCS), urmareste modul de aplicare a
strategiilor in cercetarea stiintifica din Academie stabilite de CCCS si
promoveazd oportunitdtile de cooperare europeanda in cercetare in randul
comunitatii stiintifice din institutele Academiei Roméane, in scopul accelerarii
procesului de integrare europeand in domeniu.

Art. 53. In realizarea obiectivelor sale, compartimentul desfisoard
urmatoarele activitati:

(1) Generale, respectiv

1. Indeplineste atributiile stabilite de CCCS.

2. Colaboreaza cu organismele guvernamentale la realizarea politicilor
nationale in domeniul stiintei §1 aplicarea masurilor de accelerare a integrarii
europene.

3. Initiazd si participd impreuna cu unitatile din structura Academiei
Romane la elaborarea proiectelor finantate din Fondul Social European precum
si ale Autoritatii Nationale de Cercetare.

4. Participa la elaborarea programelor de formare a cercetatorilor si
aplicarea initiativelor europene privind mobilitatea. Analizeaza deficitul de
resurse umane in ceea ce priveste personalul de cercetare — dezvoltare pentru
domenii de importantd majora n stiinta §i cultura roméaneasca.

5. Monitorizeaza proiectele si activitatile specifice si realizeaza evaluari
de impact.

6. Asigurd activitatea de secretariat a CCCS.

(2) Specifice, respectiv,

1. Asigurd consultarea periodica a sectiilor stiintifice din Academia
Romana cu privire la imbunatatirea masurilor de implementare a politicilor si
strategiilor privind integrarea europeana.

5. Realizeaza analize si evaludri ale stadiului cooperarii in programele
europene a institutelor Academiei Romane.
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6. Tine evidenta contractelor (proiectelor) de atragere de fonduri europene
si urmareste derularea acestora.
Art. 54. Sistemul de relatii
1. Se subordoneaza metodologic vicepresedintelui Academiei Romane,
care este coordonator al CCCS.
2. Colaboreaza cu institutele de cercetare din structura Academiei
Romaéne prin mijloace informatice (pagina Web, posta electronica).
Art. 55. Sectiunea ,,Granturi” isi desfasoarad activitatea in conformitate cu
prevederile regulamentului propriu.

Capitolul XV. COMPARTIMENTUL SCOALA DE STUDII AVANSATE
A ACADEMIEI ROMANE (SCOSAAR) SISTUDITI POSTDOCTORALE

Art. 56. In Academia Romani, institutia organizatoare de studii
universitare de doctorat (IOSUD) este Scoala de Studii Avansate a Academiei
Romane (SCOSAAR). SCOSAAR gestionecazd baza de date cu privire la
doctoranzi, postdoctoranzi, conducatorii de doctorat si a unitdtilor din sistemul
Academiei Romane 1n care se desfasoarad pregatirea doctorala si postdoctorala.

Art. 57. SCOSAAR are atributii in conformitate cu regulamentul propriu
de desfasurare a activitatii:

1. Urmareste perfectionarea continua a cadrului normativ de organizare a
activitatii de doctorat si postdoctorat in sistemul academic si mentinerea acestui
cadru 1n concordantd cu modificarile aduse cadrului legislativ la nivel national.
2. Avizeaza documentele supuse aprobarii Consiliului Stiintific al SCOSAAR in
ceea ce priveste:

a. comisiile pentru sustinerea publica a tezelor de doctorat;

b. inmatricularea doctoranzilor straini;

c. transferul doctoranzilor de la SCOSAAR la o institutie de Tnvatamant

superior sau de la o institutie de invatdmant superior la SCOSAAR;

d. transferul doctoranzilor de la un conducator de doctorat la un altul in
cadrul sistemului academic.

3. Verifica si avizeaza dosarele doctoranzilor, transmise de departamentele
SCOSAAR, pentru a fi Tnaintate la Consiliul National de Atestare a Titlurilor,
Diplomelor si Certificatelor Universitare in scopul conferirii titlului de doctor si:

a. asigurd contactul permanent cu Ministerul Educatiei Nationale in toate
problemele legate de desfasurarea studiilor doctorale in cadrul
SCOSAAR,;

b. informeaza departamentele SCOSAAR referitor la noii doctori in
stiinte aprobati prin ordine ale Ministerul Educatiei Nationale;

c. verifica dosarele primite de la departamentele SCOSAAR pentru
eliberarea diplomelor de doctor, completeaza diplomele de doctor, le
supune semnarii §i elibereaza diplomele noilor doctori.

4. Organizeaza selectarea de noi conducatori de doctorat pentru care:
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a.  solicita sectiilor stiintifice si departamentelor SCOSAAR propuneri de
noi conducatori de doctorat;

b. sintetizeaza propunerile si le supune aprobarii Consiliului Stiintific
SCOSAAR;

c. supune Prezidiului Academiei Roméane spre analizd si aprobare
propunerile de noi conducatori de doctorat facute de catre Consiliul
Stiintific SCOSAAR;

d. transmite la Ministerul Educatiet Nationale dosarele noilor
conducdtori de doctorat aprobati de Prezidiul Academiei Romane si
restituie departamentelor SCOSAAR dosarele neaprobate;

e. comunica departamentelor SCOSAAR noii conducatori de doctorat
aprobati prin ordine ale Ministerului Educatiei Nationale.

5. Organizeazd anual colocviile de admitere la doctorat in departamentele
SCOSAAR si in acest scop:

a. solicitd departamentelor SCOSAAR propuneri de numar de locuri
pentru fiecare conducdtor de doctorat din cadrul ICA aflat in
coordonare;

b. sintetizeaza propunerile si supune aprobarii Consiliului Stiintific
SCOSAAR numarul de locuri propuse de conducatorii de doctorat din
departamentele SCOSAAR;

c. transmite departamentelor SCOSAAR hotédrarea Consiliului Stiintific
SCOSAAR privind numdrul de locuri aprobate pentru fiecare
conducator de doctorat;

d. solicitd departamentelor SCOSAAR situatia doctoranzilor aflati in
evidenta, inclusiv a doctoranzilor admisi in anul respectiv;

e. actualizeaza in permanenta baza de date a doctoranzilor.

6. Asigura activitatea curentd a Consiliului Stiintific SCOSAAR §i mentine in
ordine lucrarile in evidenta prin:

a. solutionarea corespondentei primite la Consiliului  Stiintific
SCOSAAR si Tnaintarea spre semnare la vicepresedintele coordonator
- Presedintele SCOSAAR;

b. intocmirea dosarelor pentru mentinerea evidentei lucrarilor din birou.

7. Organizeaza si actualizeazd baza de date cu doctoranzi, conducdtori de
doctorat din SCOSAAR.

8. Intretine relatii principiale de colaborare cu toate compartimentele aparatului
central al Academiei si mentine o legaturd operativa cu Ministerul Educatiei
Nationale.

Capitolul XVI. DIRECTIA GENERALA

Art. 58. Directia Generala are in subordine Directia Economicd, Directia
Patrimoniu s1 Biroul de Achizitii Publice si este condusa de un Director General,
angajat prin concurs in conditiile legii si subordonat direct Secretarului General
al Academiei Romaéne.
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Art. 59. Directorul general coordoneaza si supraveheaza activitatea din
aparatul propriu referitoare la Directia Economica, Directia Patrimoniu, Biroul
de Achizitii Publice.

Art. 60. Atributiile directorului general se regdsesc in cadrul Capitolului
III al prezentului R.O.F., respectiv ,,Conducerea compartimentelor din aparatul
de lucru al Academiei Romane™.

Art. 61. Directorul general transmite la compartimentele de resort si
coordoneaza direct orice alte sarcini primite de la Prezidiul, Biroul Prezidiului,
Presedintele Academiei Romane sau Secretarul General al Academiei Romane.

Capitolul XVII. DIRECTIA ECONOMICA

Art. 62. Directia Economica este compartimentul care creeaza conditiile
pentru asigurarea si gestionarea fondurilor necesare activitdtilor desfasurate de
Academia Romana si a unitatilor aflate in structura sa.

Art. 63. Directia Economica se subordoneazda Secretarului general al
Academiei Romane.

Art. 64. In structura organizatorici a Directiei Economice (condusi de
director si director adjunct deserviti de un referent) functioneaza urmatoarele:

1) Serviciul Buget;

2) Serviciul Financiar Contabilitate cu Biroul Financiar si Biroul
Contabilitate;

3) Casieria.

Sub supravegherea si in coordonarea sa functioneaza ,,Casa Oamenilor de
Stiinta”, care are in structura sa si ,,Clubul Oamenilor de Stiinta”.

Art. 65. Directia Economicd a Academiei Romane are urmdtoarele
atributii:

1. Asigurd proiectia si planificarea bugetara.

2. Dupa aprobarea bugetului, propune repartizarea lui si dupa obtinerea
aprobdrii Biroului Prezidiului Academiei Romaéane, asigura transmiterea la
unitatile din structura Academiei Roméane si urmareste aplicarea lui in
conformitate cu normele legale.

3. Atunci cand este cazul, propune Secretarului General modificari in
structura bugetului, cu respectarea prevederilor legale;

4. Deschide credite bugetare pe seama ordonatorilor secundari si tertiari, cu
credite pe capitole si titluri de cheltuieli.

5. Efectueaza plati, in limita creditelor bugetare, pe seama Academiei
Romane, in baza documentelor aprobate, conform legislatiei in vigoare.

6. Organizeaza si conduce contabilitatea operatiunilor de incasari si plati
din credite bugetare, credite externe nerambursabile, venituri proprii derulate
prin conturile in lei si valuta deschise pe seama Academiei Romane.

7. Exercita controlul financiar-preventiv propriu asupra operatiunilor
stabilite prin Ordin al ministrului finantelor publice.
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8. Analizeaza si Tnainteaza spre aprobare Secretarului General bugetele de
venituri i cheltuieli ale unitatilor din subordine care realizeaza venituri proprii.

9. Avizeazd documentele privind transmiterea fard plata si valorificarea
bunurilor Academiei Romane si unitatilor din subordine.

10. Asigura monitorizarea lunara si trimestriald a cheltuielilor de personal,
precum si a cheltuielilor de investitii si a altor cheltuieli din venituri proprii, la
nivel central si unitati subordonate.

11. Asigurd intocmirea darii de seama contabile trimestriald si anuala si
urmareste depunerea la termen la MFP a d.s.c.centralizate.

12. Organizeaza evidenta patrimoniului Aparatului central, inventarierea si
reevaluarea anuald a acestuia, potrivit prevederilor legale.

13. Coordoneaza activitatea economica din unitétile din subordine.

14. Raspunde disciplinar, material si penal pentru nerespectarea legislatiei
din domeniul sau de activitate.

§ 1. Serviciul Buget

Art. 66. Principalele atributii ale serviciului buget:

1. Solicita si analizeazd necesarul de credite pentru Aparatul central si
unitdtile din subordine si intocmeste fundamentdrile pentru proiectul de buget,
pe care le prezinta directorului economic.

2. Intocmeste proiectul de buget si anexele la acesta, conform metodologiei
M.F.P. si aplicatiei informatice impuse de acesta.

3. Intocmeste propuneri de repartizare a bugetului pe trimestre, le supune
spre aprobare si le transmite la M.F.P.

4. Intocmeste propuneri de repartizare a bugetului anual si trimestrial pe
ordonatorii de credite, dupa retinerea rezervei de 10% potrivit reglementarilor
legale.

5. Urmareste executia bugetara si face propuneri de rectificare bugetara.

6. Intocmeste documentatia aferentd cererilor de deschidere de credite pe
baza necesarului centralizat de la Aparatul central s1 unitatile din subordine.

7. Verifica incadrarea creditelor solicitate in limita lunara de cheltuieli
aprobata de Guvern (M.F.P.), precum si in alocatiile trimestriale aprobate la
nivel de capitol si titlu.

8. Primeste, verifica si inainteaza spre aprobare proiectele de buget de
venituri si cheltuieli pentru activitatile create, cu finantare integrald din venituri
proprii, pe langa unitatile din structura Academiei Roméne.

9. Primeste, verificd si propune spre aprobare documentatia specifica
deschiderilor de finantare pentru programele de investitii de la unitétile din
subordine, din fonduri bugetare s1 surse proprii.

10. Intocmeste lunar situatia centralizata privind monitorizarea cheltuielilor
de personal, pe capitole si surse de finantare.

11. Intocmeste lunar situatia centralizatd privind monitorizarea derulrii
programului de investitii.

12. Intocmeste lunar situatia centralizatd privind executia bugetului de
venituri proprii realizate de Aparatul central si de unitatile din subordine.
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13. Indeplineste alte atributii cu caracter specific domeniului de activitate
prevazute de actele normative in vigoare, incredintate de directorul economic
sau dispuse de conducerea Academiei Romane.

§ 2. Serviciul financiar contabilitate

Art. 67. Principalele atributii ale Serviciului financiar contabilitate:

1. Organizeazd, intocmeste si conduce evidenta contabild privind
activitatea Academiei Romane, conform planului de conturi aprobat pentru
institutii publice si a reglementarilor legale n vigoare.

2. Intocmeste note contabile pentru operatiunile patrimoniale, balante de
verificare sintetice si analitice, precum si registrele contabile obligatorii.

3. Inregistreaza operatiunile patrimoniale in evidenta contabild sintetica si
analiticd privind cheltuielile curente, activele si pasivele rezultate In urma
operatiunilor patrimoniale efectuate in Academia Roméana - Aparat central.

4. Calculeaza si inregistreazd amortizarea lunard a activelor fixe existente
in patrimoniul Academiei Romane - Aparat central.

5. Organizeaza, indruma si valorificd inventarierea anuald a bunurilor
materiale si banesti, potrivit reglementarilor legale in vigoare.

6. Primeste, verifica si urmareste aprobarea propunerilor de scoatere din
functiune a unor mijloace fixe de la unitétile din structura Academiei Romane.

7. Intocmeste documentatia privind transferul unor mijloace fixe si o
supune aprobatrii.

8. Inregistreaza in evidenta contabila intrarile si iesirile in/din magazia de
materiale.

9. Intocmeste darea de seami contabild pentru activitatea proprie.

10. Verifica, analizeaza si centralizeaza darile de seama ale unitétilor din
subordine si ale Aparatului central, trimestrial si anual, asigurand transmiterea la
termenele prevazute la M.F.P.

11. Raspunde de aplicarea strictd a reglementarilor legale privind calculul
drepturilor salariale si a altor drepturi de personal pentru salariatii Aparatului
central.

12. Intocmeste statele de plati a salariilor si documentele de plati a
acestora.

13. Intocmeste Darea de seama lunara privind fondul de salarii realizat si
impozitul aferent acestuia.

14. Calculeaza premiile anuale pentru salariatii Aparatului central si
documentatia aferenta platii acestora.

15. Intocmeste lista si documentele de plati pentru premiile Academiei
Romane pe baza datelor comunicate de Serviciul Cancelarie.

16. Intocmeste si depune declaratiile privind obligatiile de plati la bugetul
consolidat, precum si declaratiile nominale prevazute de lege.

17. In urma primirii informatiilor de la Serviciul Cancelarie (noi membrii,
sistare platd, decese), intocmeste listele de platd pentru indemnizatiile membrilor
Academiei Roméne, a indemnizatiilor de merit, a sprijinului material pentru
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urmagii membrilor Academiei Romane si intreaga documentatie de plata
aferenta.

18. Intocmeste documentatia necesard ridicarii de numerar, in lei sau
valutd, pentru cheltuieli de deplasare in tara si strainatate, in conformitate cu
prevederile legale.

19. Analizeazd si verifica deconturile intocmite de salariatii care s-au
deplasat in tara sau strdindtate, a deconturilor pentru cheltuieli de protocol,
precum si a deconturilor pentru diverse cheltuieli curente; intocmeste dispozitia
de platd/incasare catre casierie pentru diferente.

20. Efectueaza operatiuni de casa, in lei si valuta.

21. Verifica contractele de achizitii de bunuri/servicii si lucrari, intocmeste
formele de platd conform facturilor primite si le supune controlului financiar
preventiv propriu; urmadreste extrasele de cont pentru verificarea efectuarii
platilor.

22. Intocmeste documentatia de plati a contributiilor si cotizatiilor la
organismele internationale la care Academia Romand este afiliata, potrivit
reglementarilor legale.

23. Intocmeste notele de debit pentru cotele parti din cheltuielile de
intretinere ce revin altor institutii ce folosesc spatii din patrimoniul Academiei
Romane.

24. Primeste si verifica contracte pentru teme de cercetare cu finantare sub
forma de granturi prin bugetul Academiei Romane, pe baza listei aprobate de
Comisia de Grant din cadrul Academiei Romane.

25. Acorda avansuri pentru contractele de grant incheiate si urmareste
recuperarea lor la decontarea fazelor intermediare s1 finale; verificd documentele
Justificative

26. Colaboreaza cu reprezentantii Curtii de Conturi, numiti pentru
efectuarea controlului; pune la dispozitia acestora documentele supuse
controlului si intocmeste situatiile solicitate in timpul controlului.

27. Indeplineste si alte atributii specifice domeniului de activitate, la
solicitarea conducerii Academiei Romane sau a altor unitéti abilitate.

Capitolul XVIII. DIRECTIA PATRIMONIU
§ 1. Dispozitii generale

Art. 68. Directia Patrimoniu este condusd de un director care
indeplineste, sub conducerea Secretarului General, urmatoarele atributii:

1. Recupereaza, administreaza si gestioneaza, dupa caz si in conditiile art.
4 din Legea nr. 752/2001 privind organizarea si functionarea Academiei
Romane si a Statutului Academiei Romane, bunuri mobile si imobile ale
Academiei Romane dobandite cu titlu de proprietate.

2. Administreaza si gestioneaza, dupa caz, si in conditiile art. 4 din Legea
nr. 752/2001 privind organizarea si functionarea Academiei Romane si a
Statutului Academiei Roméane bunuri mobile §i imobile proprietatea publica sau
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privatd a statului atribuite in administrare sau in folosintd Academiei Romane-
Aparatul central.

3. Coordoneaza si organizeaza activitdtile de investitii ce se deruleaza in
cadrul Academiei Roméne - Aparatul central.

4. Asigura asistentd de specialitate pentru rezolvarea de catre unitatile
aflate in subordinea Academiei Romane a memoriilor, cererilor si a propunerilor
cu privire la patrimoniul existent in inventarul acestora.

5. Reprezintd interesele Academiei Roméne cu privire la patrimoniul
mobil si imobil aflat Tn administrarea sa in raporturile cu autoritatile publice,
institutii de orice natura, precum si in relatiile cu orice persoana juridica sau
fizica romana sau straina, in conditiile legii si ale prezentului regulament.

Art. 69. Directia Patrimoniu, structura de specialitate din aparatul de
lucru al Academiei Romane, este organizata in servicii de specialitate si are in
subordine directa, In supraveghere si control ori coordoneaza unitétile care
administreaza proprietatea Academiei Roméane sau proprietatea statului aflata in
administrarea Academiei Romane.

Art. 70. In indeplinirea atributiilor sale, Directia Patrimoniu colaboreazi
cu celelalte structuri ale Academiei Romaéne, cu institulii i organisme ale
autoritatilor publice pentru rezolvarea problemelor din domeniul sau de
activitate.

Art. 71. Personalul Directiei Patrimoniu raspunde pentru executarea
sarcinilor de serviciu incredintate, potrivit fisei postului.

Art. 72. In exccutarea atributiilor sale, personalul angajat in cadrul
Directiei Patrimoniu este obligat sa pastreze secretul profesional, s manifeste
onestitate, probitate profesionald si corectitudine.

Art. 73. Din structura organizatoricad a Directiei Patrimoniu fac parte:

1. in subordine directa:

- Serviciul Administrativ si Transporturi,

- Biroul Tehnic,

- Serviciul Recuperare Patrimoniu,

- Serviciul Administrare Patrimoniu,

- Casa Memoriala ,,George Oprescu”,

- Casa Memoriala ,,.Dem. 1. Dobrescu”,

- Muzeul ,,ing. Dumitru Furnica Minovici”,

- Palatul ,,Ghica — Caciulati”,

- Casa Memoriala ,,George Calinescu”,

- Cimitirul Bellu- Parcela academicienilor,

- Centrul pentru Dezvoltare Durabila ,,Tara Hategului — Retezat”,

- Rezervatia Stiintifica ,,Gemenele — Retezat”, inclusiv cabane si puncte
de control si paza (Cabana Gura Zlata, Punct de control si pazda Gura Zlata,
Cabana Rotunda, Punct de control si pazd Rotunda, Cabana Pietrele, Casa -
Laborator Gemenele).

2.1n coordonare:

- Casa Oamentilor de Stiinta.
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3. in supraveghere si control:

- Ocolul Silvic Penteleu,

- alte imobile (cladiri): Casa Memoriala ,Nicolae Titulescu”; Muzeul
Municipal Campulung — Muscel; mun. Rosiorii de Vede, jud. Teleorman; str.
Mihai Eminescu nr. 254, str. Harsova nr. 38, str. Spatarului nr. 12 - 12A, str.
Cezar Bolliac nr. 37, str. Roma nr. 63, str. Tudor Arghezi nr. 7 si Lascar
Catargiu nr. 29 din Bucuresti; Casa memoriald ,,A. Avramescu” din loc.
Otopenti, jud. Ilfov; Vila ,,Garofita” din Sinaia; cantoanele silvice Basculita si
Cernatu din comuna Gura Teghii, jud. Buzau; conacul Maican din com. Gura
Teghii, jud. Buzau; Conacul Bellu din Urlati, jud. Prahova; Targu-Mures, str.
Papiu Ilarian nr. 10/a.

§ 2. Serviciul administrativ si transporturi

Art. 74. Serviciul administrativ si transporturi este condus de un sef
serviciu subordonat direct directorului Directiei Patrimoniu.

Art. 75. Biroul tehnic are urmatoarele atributii:

1. Organizeaza lansarea si urmareste derularea programelor de investitii si
reparatii proprii Academiei Romane si unitatilor din structura sa.

2. Coordoneaza si iIndrumd metodologic lansarea programelor
de investitii si reparatii ce se efectueaza de catre unitatile de administrare aflate
sub conducerea Directorului general, dar si cele efectuate de catre unitatile
subordonate Academiei Romane.

3. Propune programele anuale si de perspectiva pentru proiectarea si
realizarea obiectivelor de investitii §i de reparatii capitale pe bazd de
documentatii tehnico-economice, avizate si aprobate conform competentelor
legale si in limita bugetului aprobat.

4. Urmareste intocmirea i pastrarea cartilor constructiilor si tine evidenta
la zi a starii tehnice a cladirilor.

5. Coordoneazad respectarea normelor legale privind protectia muncii la
aparatul propriu de lucru al Academiei Romane, intocmind instructaje si fise de
protectie a muncii, prin personalul specializat conform legii.

6. Coordoneaza respectarea normelor legale privind paza si stingerea
incendiilor in cladirea Academiei Romane, intocmind planul si instructajele
specifice, prin personalul specializat conform legii.

7. Intocmeste temele de proiectare solicitind sprijinul atunci cind este
cazul si altor persoane din cadrul Academiei Roméane sau din organizatii de
proiectare.

8. Urmadreste realizarea proiectelor in diverse faze, cu respectarea temelor
de proiectare, a termenelor de predare si adoptarea celor mai bune solutii.

9. Obtine avizele si acordurile legale ce revin in sarcina beneficiarului,
inclusiv autorizatia de constructii.

10. Verifica documentatiile tehnico-economice elaborate de proiectanti
pentru lucrarile contractate si pentru obiectivele proprii si le supune spre avizare
si aprobare; in baza documentatiilor aprobate pentru lucrdrile de investitii si
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reparatii aprobate pentru anul bugetar in curs, solicitd Serviciului financiar
contabilitate deschiderea finantari.

11. Face parte din comisiile de evaluare a ofertelor, evaludndu-le din
punct de vedere tehnic.

12. Coordoneaza si controleaza derularea lucrarilor de constructii montaj,
in vederea respectarii documentatiilor tehnico-economice, avizelor, normativelor
tehnice si termenelor de executie, precum si a celorlalte prevederi contractuale.

13. Urmdreste pe santier realizarea lucrarilor de constructii-montaj in
conformitate cu documentatiile tehnico-economice si graficele de investitii,
verifica si confirma cantitdtile de lucrari, verifica si confirma situatiile de plata.

14. Coordoneaza asigurarea santierelor, conform prevederilor din proiecte
si din contractele de antrepriza, cu utilajele si dotarile ce trebuie aprovizionate
de catre beneficiar.

15.Comunica Serviciului financiar-contabilitate realizarile valorice pe
fiecare obiectiv, pe structurile de cheltuieli si a devizelor in limita contractelor in
vederea constituirii evidentelor si platii taxelor si comisioanelor proportional cu
volumul realizarilor. Situatiile de plata (lucrari) in original rdmén la Serviciul
financiar contabilitate, iar copiile de pe situatiile centralizatoare se pastreaza la
Serviciul tehnic.

16. Propune alcatuirea comisiilor de receptie si participa la receptionarea
lucrarilor de constructii montaj, in conformitate cu prevederile legale.

17. Intocmeste, impreuni cu proiectantii si constructorii, cartea
constructiei pentru obiectivele noi.

18. Intocmeste raportari statistice privind investitiile, reparatiile capitale
etc.

19. Propune achizitionarea de utilaje, echipamente si dotdri necesare
obiectivelor de constructii, care intrda In obligatiile beneficiarului, prin
documentarea cu specificatiile sau caietele de sarcini si dupa caz ofera asistenta
de specialitate la receptionare.

20. Solicita concursul Serviciului Juridic in rezolvarea unor eventuale
litigii ce pot aparea pe parcursul derularii unor contracte.

21. Stabileste si face propuneri de lucrari de investitii si reparatii care
trebuie efectuate la cladirile sediului central al Academiei Roméne.

22. Acorda asistenta tehnicd lucrdrilor efectuate de cétre personalul
muncitor din cadrul aparatului propriu de lucru al Academiei Romane.

23. Organizeaza o baza de date proprie cu privire la necesarul materialelor
si utilajelor, preturi, noutdti tehnice In domeniul constructiilor etc.

24. Acorda indrumare metodologica si asistenta tehnica de specialitate
institutelor subordonate Academiei Romane pentru lucrarile de investitii §i
reparatii, dupa caz, conform prevederilor legale la :

a - intocmirea temelor de proiectare;

b - contractarea proiectelor si urmarirea realizarii acestora;

c- verificarea documentatiilor tehnico-economice elaborate de proiectanti;

d - avizarea si aprobarea documentatiilor tehnico-economice de investitii

si reparatii propuse a fi realizate;
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¢ - participarea la analizarea ofertelor, contractarea, coordonarea si

efectuarea controlului realizarii lor, precum si receptionarea lucrarilor de

constructii montaj;

f - urmarirea comportarii in timp a starii tehnice a cladirilor si instalatiilor,

intocmind in acest sens cate o fisa pentru fiecare cladire.

25. Se preocupa de cunoasterea prevederilor legale In domeniu si asigura
aplicarea normelor si normativelor in vigoare in realizarea si desfisurarea
lucrarilor de investitii §i reparatii curente §i capitale.

Art. 76. In domeniul administrativ indeplineste urmatoarele activititi:

1. Asigurd buna intretinere a cladirilor aparatului de lucru al Academiei
Romane.

2. Gestioneaza si raspunde de buna functionare a imobilelor proprietatea
privatd a Academiei Romane in care se desfasoara activitati specifice Academiei
Romane sau in care se desfasoard activitdti economice, iar dupd caz si pentru
imobilele proprietatea publicd a statului date in administrarea Academiei
Romane.

3. Raspunde de buna functionare a instalatiilor electrice, tehnice, de
incdlzire si de comunicatii existente In imobilele proprietatea privatd a
Academiei Romane, folosite exclusiv de Academia Romana, precum si de cele
in care functioneaza aparatul propriu si de cladirea Moxa.

4. Intocmeste evidentele primare ale gestiunilor, inventare si face
propuneri de casare si de declasare.

5. Mentine relatia cu furnizorii cu privire la taxele telefonice, fax-urilor,
energiei electrice, gazelor naturale, apei, salubritate si a altor servicii.

6. Urmareste executia reparatiilor capitale, curente si de Intretinere si
exercitd receptia acestor lucrari pentru Aparatul central.

7. Asigurd curdtenia in Incdperile utilizate de catre aparatul propriu al
Academiei Romane, precum si in spatiile verzi, cdile de acces etc.

8. Asigura din punct de vedere administrativ—gospodaresc (sonorizare,
incalzire, aparatura de proiectie si inregistrare etc.) desfasurarea manifestarilor
stiintifice organizate in sediul Academiei Romane.

9. Asigura buna functionare a magaziei de materiale si piese auto.

10. Efectueaza abonamente la publicatiile solicitate de catre conducerea
Academiei Roméane, de sectiile stiintifice si compartimentele functionale ale
aparatului propriu de lucru al Academiei Romane, abonamente Radio-TV.

11. Propune Secretarului General al Academiei Romane, Regulamentul de
acces si circulatie in cadrul sediului central, Regulamentul de asigurare a
incaperilor aparatului propriu al Academiei Romane si Regulamentul de
utilizare a parcului auto din dotarea aparatului propriu de lucru al Academiei
Romane, pentru a fi supus aprobarii Biroului Prezidiului.

12. Impreuni cu organele abilitate organizeazi si intocmeste Planul de
paza si securitate al unitatii.

13. Ta masuri de prevenire si stingere a incendiilor si de aplicare a
normelor de protectie a muncii.

14. Asigurd intretinerea autoturismelor din dotare.
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15.Executa acte privind administrarea altor cladiri care se afld in
patrimoniul Academiei Romane, efectuand intretinerea, conservarea si derularea
acolo unde este cazul a contractelor de inchiriere si incasarea chiriilor.
Art. 77. in domeniul transport auto, indeplineste urmitoarele
activitati de baza:
1. verifica zilnic la conducatorii auto sa detind asupra lor toate documentele
cerute de normele legale specifice circulatiei pe drumurile publice, respectiv:

- acte personale: permis auto valabil, legitimatie de serviciu vizata pe anul
in curs, asigurare medicala;

- acte pentru autoturismul din dotare : certificat inmatriculare — in original,
talon autoturism - in original, inspectie tehnica periodicad — valabila, asigurare
obligatorie — in original, asigurare CASCO - in copie, foaie de parcurs,
delegatie;

- acte marfa (in cazul in care se transportd marfuri sau obiecte specifice
activitatii Academiei Romaéne, este necesar sa aiba documente de provenienta si
aviz de insotire a marfii);

2. verifica confirmarea pe foaia de parcurs ca autoturismul sa corespunda

din punct de vedere tehnic si conducatorul auto sa completeze toate rubricile
prevazute 1n aceasta; (nr. km. parcursi, ore efectuate etc);

3. comunica imediat, telefonic, Directorului Patrimoniu, orice eveniment de
circulatie in care este implicat conducatorul auto sau autoturismul;

4. verifica daca la sosirea din cursa, dupa terminarea programului sau la
terminarea programului normal de lucru, conducatorul auto parcheaza
autoturismul in locul special repartizat. In afara programului de lucru,
autoturismul de serviciu poate ramane in grija soferului numai in baza aprobarii
date de conducerea Academiei Romane;

5. la sosirea din cursa si ori de cite ori este nevoie primeste solicitarile
scrise ale conducdtorului auto privind starea tehnicd a autoturismului,
solicitdnd pe baza de referat piesele (consumabilele) care trebuie schimbate
sau reparate, dupd caz, in vederea functiondrii optime a autoturismului;

6. verifica si indruma permanent conducatorul auto sa ia masurile necesare
efectudrii In conditii optime a curselor, in functie de conditiile atmosferice,
asigurand 1n interiorul autoturismului un climat rece sau cald;

7. verifica dacd conducatorul auto Intretine zilnic autoturismul, asigurand un
aspect curat, atat in interior cat §i in exterior.
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8. aduce la cunostinta Directorului Patrimoniu, cu cel putin 20 de zile inainte
de expirare, valabilitatea tuturor autorizatiilor sau taxelor ce sunt obligatorii
pentru a circula pe drumurile publice.

9. aduce la cunostinta Directorului  Patrimoniu toate reparatiile
autoturismului efectuate de conducatorul auto pe parcursul unei deplasari sau
delegdri in tard; reparatiile efectuate sunt insotite de documente doveditoare si
vor fi aprobate pe baza de referat.

10. lunar, calculeaza km. parcursi de conducéatorii auto conform foilor
de parcurs.

§ 3. Serviciul de recuperare a patrimoniului

Art. 78. Serviciul este condus de un sef serviciu subordonat direct
directorului Directiei Patrimoniu si indeplineste urmatoarele activitati:

1. Studiaza Arhiva Academiei Romane — ,compartiment distinct al
Arhivei Academiei Romane care asigurd evidenta si pastrarea corespunzatoare a
tuturor documentelor privitoare la dreptul de proprietate al Academiei Romane
asupra bunurilor sale mobile si imobile” in conformitate cu art. 27 alin. 4 din
Statutul Academiei Romane, Arhiva Bibliotecii Academiei Romane, Arhivele
Statului, precum si orice arhiva detinutd de persoane fizice sau juridice si
intocmeste situatii sinoptice cu privire la proprietdtile private ale Academiei
Romane.

2. Pune la dispozitia Serviciului juridic documentatia tehnica necesara
pentru reglementarea situatiei juridice a unor terenuri $i constructii.

3. Urmareste intocmirea dosarului cadastral, intabularea — transcrierea in
Cartile Funciare, a imobilelor reintrate in patrimoniul privat al Academiei
Romane.

4. Intocmeste solicitdri de restituire a bunurilor care au facut parte din
patrimoniul privat al institutiei, folosindu-se de documentele care atestd dreptul
de proprietate al Academiei Romane si legislatia specificd la zi, reprezentand
interesele Academiei Romane in procedura prealabila cu actualii detinatori.

5. Depune diligente pe langa organele puterii locale, respectiv Primarii si
Prefecturi, in vederea reconstituirii drepturilor de proprietate ale Academiei
Romane preluate abuziv de catre stat si detinute si folosite de catre alte persoane
fizice sau juridice.

6. Reprezintda Academia Roména, in baza imputernicirii datd de catre
Presedintele Academiei Romane, pentru a ridica titluri de proprietate in numele
si pentru Academia Romana.

7.Colaboreza cu Serviciul juridic in vederea recuperarii bunurilor care au
apartinut Academiei Romane si sunt detinute sub orice forma de alte persoane
fizice sau juridice.
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§ 4. Serviciul administrare patrimoniu

Art. 79. Serviciul este condus de un sef de serviciu subordonat direct
Directorului Directiei Patrimoniu si indeplineste urmatoarele activitati:

1. Intocmeste fise pentru fiecare obiect din patrimoniul privat al
Academiei Romane, care s reprezinte un documentar cu privire la: identificare,
mod de dobandire, istoricul detinatorilor, stare fizica reald, caracteristici tehnice
(functie de obiect), evaluare, propuneri de restaurare — atunci cand e cazul, pe
care le transmite spre a fi inregistrate Tn contabilitate, Directiei Economice a
Academiei Romane.

2. Administreazad direct sau prin alte entitati patrimoniul imobil al
Academiei Romane (terenuri agricole, terenuri silvice, terenuri cu/fara
constructii) si patrimoniul mobil al Academiei Romane (colectii de tablouri,
colectii numismatice, carti rare, carti de patrimoniu, harti, stampe, manuscrise
etc.) pe baza de protocoale sau contracte de orice fel.

3. Colaboreaza cu Directia Generald a Patrimoniului Cultural din
Ministerul Culturii pentru 1inregistrarea bunurilor cu acest caracter, din
patrimoniul privat al Academiei Romane si preluarea metodologiilor de
inregistrare, conservare si exploatare a acestor bunuri.

4. Verifica masurile de protectie a mediului inconjurator, a locurilor in
care sunt pastrate si conservate bunurile cu caracter perisabil, care fac parte din
patrimoniul privat al Academiei Romane.

5. Prezinta Secretarului General lucrarile de reparatie sau restaurare, dupa
caz, ce urmeaza sa fie cuprinse in planul de investitii anual.

6. Face propuneri de exploatare a bunurilor din patrimoniul privat al
Academiei Romane, dupd cum urmeaza:

a — pentru muzee §i case memoriale, introducerea in circuitul public;

b — pentru terenuri agricole si silvice, dare Tn arenda catre persoane fizice sau
juridice;

¢ — pentru colectiile de artd, colectii numismatice si filatelice, punerea la
dispozitia cercetatorilor, expunere in muzee, case memoriale sau cu ocazia unor
manifestari stiintifice;

d — pentru bibliofilie, manuscrise si documente istorice, punerea la dispozitia
istoricilor si cercetatorilor, iar pentru unicate expuneri numai la manifestari
deosebite.

7. Raspunde de pastrarea si conservarea documentelor referitoare la
patrimoniul public sau privat, documente existente in Directia Patrimoniu, care
se arhiveaza la compartimentul distinct ,,Arhiva bunurilor private ale Academiei
Romane”.

8. Transmite, in cel mai scurt timp, la Directia Economica intrarile si
iesirile sau modificarile in si din patrimoniul public sau privat.

9. Asigurd aplicarea unitard a legislatiei cu privire la administrarea
patrimoniului public sau privat al Academiei Romane.
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10. Verifica si raspunde de modul in care sunt exploatate bunurile din
patrimoniul privat al Academiei Romane.

11. Reprezinta Academia Romand in relatiile cu utilizatorii de bunuri
aflate Tn patrimoniul privat al Academiei Roméane si monitorizeaza exploatarea
sistematica si rationala a acestuia, facand o sinteza periodica pe care o inainteaza
Secretarului General;

12. Propune Secretarului General al Academiei Romane participarea la
programe de colaborare si/finantare nationalda i internationald privind
patrimoniul de stat si privat.

13. Propune lucrari de intretinere si reparatii la muzee, case memoriale,
precum s$i constructii proprietate privata, aflate in folosinta Academiei Romane,
unitatilor aflate in structura Academiei Roméane.

Capitolul XIX. BIROUL DE ACHIZITII PUBLICE

Art. 80. Biroul de Achizitii Publice este subordonat direct Secretarului
General.
Art. 81. Indeplineste urmatoarele atributii in conformitate cu prevederile

Ordonantei de Urgenta nr. 34/2006, cu modificarile si completarile ulterioare, si

ale Hotararii Guvernului nr. 925/2006 cu modificarile si completarile ulterioare:

1. solicitd necesarul de achizitii pentru anul urmator de la fiecare
compartiment din aparatul de lucru al Academiei Romane, centralizeaza acest
necesar pentru achizitii de bunuri, servicii si lucrdri si intocmeste programul
anual al achizitiilor publice al aparatului de lucru al Academiei Romane, 1n
functie de bugetul aprobat, pe coduri C.P.V. si articole bugetare, in conformitate
cu prevederile bugetare, si le supune aprobarii ordonatorului principal de
credite;

2. efectueazd modificari In programul anual al achizitiilor publice,
prin  introducerea de noi pozitii sau modificarea celor existente, dupa
confirmarea de catre Directia economica a existentei surselor de finantare;
monitorizeazd permanent achizitiile efectuate conform planului de achizitii
aprobat;

3. organizeaza si efectueaza toate operatiunile necesare desfasurarii
procedurilor de achizitii publice, altele decat cele care fac obiectul cumpararii
directe, inclusiv a celor electronice, de la intocmirea documentatiei de atribuire
si pana la incheierea contractelor, a actelor aditionale ale acestora, conform
actelor normative in vigoare, pe baza specificatiilor tehnice, termenelor si
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conditiilor specifice in baza carora se va atribui contractul de achizitie publica,
precum si a caietului de sarcini, intocmit de compartimentele ce solicita
achizitia;

4, intocmeste si transmite solicitdri de ofertd cdtre operatorii
economici, in vederea intocmirii studiilor de piatd pentru cumpararea directa de
bunuri sau servicii, ca urmare a solicitarilor compartimentelor de specialitate si a
specificatiilor tehnice transmise de acestea;

5. efectueazd activitatile necesare desfasurarii operatiunilor de
cumparare directd, in conditiile legii, pentru aprovizionarea cu bunuri sau
contractarea de servicii sau lucrari necesare desfasurarii activitatii aparatului de
lucru al Academiei Romane, in baza referatelor de necesitate aprobate, intocmite
de compartimentele de specialitate urmarind realizarea procentului de minimum
40% - achizitii electronice din totalul achizitiilor realizate anual, impus prin
legislatie;

6. claboreazd notele de estimare a valorii contractului si stabilirea
procedurii de atribuire, notele justificative de alegere a procedurii de atribuire,
altele decat licitatia deschisd sau restransa, notele justificative privind criteriile
minime de calificare si notele privind alegerea criteriului de atribuire "oferta cea
mai avantajoasd tehnico-economicd", Tmpreund cu compartimentele de
specialitate care au solicitat achizitia in cauza si care au participat la intocmirea
caietului de sarcini si cu Serviciul juridic, si le Tnainteaza spre avizare
ordonatorului principal de credite;

7. participa in comisiile de evaluare si asigura activitatea de secretariat
a comisiei, respectiv intocmirea proceselor-verbale de deschidere, transmiterea
solicitarilor de clarificari cdtre ofertanti din partea comisiei de evaluare, a
proceselor-verbale intermediare, precum si a rapoartelor procedurii finale;

8. intocmeste si transmite anunturile de intentie sau anunturile de
participare in SEAP, JOUE;
0. ingtiinteazd, in conformitate cu prevederile legale in domeniul

achizitiilor, Unitatea de coordonare si verificare a achizitiilor publice din cadrul
Ministerului Finantelor Publice despre demararea procedurilor in vederea
numirii de observatori; pune la dispozitia acestui organism documentele
solicitate si colaboreaza cu acestia pe parcursul desfasurarii procedurii;

10. intocmeste, impreund cu compartimentul de specialitate care a
redactat caietul de sarcini, raspunsul la cererile de clarificari cu privire la
documentatia de atribuire in etapa prealabild depunerii ofertelor si asigura
transmiterea raspunsului catre solicitanti, precum si publicarea acestuia pe
SEAP;

11. colaboreaza cu Serviciul Juridic in cazul aparitiei unor contestatii
formulate de operatorii economici, in vederea formularii unui punct de vedere cu
privire la obiectul contestatiei; Tn cazul in care contestatia vizeaza aspecte
economice sau tehnice, Biroul Achizitii Publice va solicita si opiniile directiilor
de specialitate necesare pentru redactarea punctului de vedere sau a rezolutiei
motivate a autoritdtii contractante. Punctul de vedere sau rezolutia motivatd se
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va Tnainta de catre Biroul Achizitii Publice sub semnatura Ordonatorului
principal de credite la Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor;

12. participd, in cadrul comisiilor stabilite la receptia prosuselor /
serviciilor/ lucrarilor achizitionate;
13. intocmeste si Tnainteazd periodic, conform legii, situatia privind

achizitiile publice cédtre Autoritatea Nationala de Reglementare si Monitorizare a
Achizitiilor Publice;

14. monitorizeaza contractele incheiate prin consemnarea acestora intr-
un registru de evidenta si arhivarea lor, conform legii.

Art. 82. Prezentul Regulament intra in vigoare la data adoptarii.

*

REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE AL
ACADEMIEI ROMANE

Capitolul I. CADRU GENERAL

Capitolulll. CONDUCEREA ACADEMIEI ROMANE

Capitolul III. CONDUCEREA COMPARTIMENTELOR DIN
APARATUL DE LUCRU PROPRIU AL ACADEMIEI ROMANE
Capitolul IV. CONSILIERUL PRESEDINTELUI ACADEMIEI ROMANE
Capitolul V. SERVICIUL CANCELARIE

Capitolul VI. SERVICIUL JURIDIC

Capitolul VII. SERVICIUL RELATII EXTERNE

Capitolul VIII. BIROUL AUDIT PUBLIC INTERN

Capitolul IX. BIROUL RESURSE UMANE

Capitolul X. COMPARTIMENTUL IT

Capitolul XI: COMPARTIMENTUL DE CONTROL INTERN /
MANAGERIAL

Capitolul XII: BIROUL DE PRESA

Capitolul XIII. SECTII STIINTIFICE

Capitolul XIV. BIROUL DE PROIECTE SI GRANTURI

Capitolui XV. COMPARTIMENTUL ,,SCOALA DE STUDII AVANSATE
A ACADEMIEI ROMANE SI STUDII POSTDOCTORALE — SCOSAAR”
Capitolul XVI. DIRECTIA GENERALA

Capitolui XVII. DIRECTIA ECONOMICA

Capitolul XVIII. DIRECTIA PATRIMONIU

Capitolul XIX. BIROUL DE ACHIZITII PUBLICE
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