ACADEMIA ROMANA
Institutul de Etnografie si Folclor
,Constantin Brailoiu”

Str. Dem. I. Dobrescu nr. 9, sector 1, 010025, Bucuresti
Telefon: 021.318.39.01
E-mail: econom.brailoiu@gmail.com,
http.//www.academiaromana.ro/ief

Nr. inregistrare: 376 / 01 august 2025 APROBAT,

Director,
Acad. Sabina Ispas

ANUNT

Institutul de Etnografie si Folclor ,,Constantin Brailoiu” cu sediul in Bucuresti, Str. Dem. I.
Dobrescu nr.-9, sectorul 1, scoate la concurs 1 (unu) post vacant contractual de executie, unic in
structurd prin atributii si responsabilititi, de Bibliotecar, gradul IA, pe duratd nedeterminata, cu
normd intreagd, in cadrul Colectivului arhive multimedia - Arhiva de Folclor si Etnografie in
conformitate cu prevederile cuprinse in:

v' H.G. nr. 1336 din 28 octombrie 2022 pentru aprobarea Regulamentului — cadru privind organizarea
si dezvoltarea carierei personalului din sectorul bugetar platit din fonduri publice;

v Legea nr. 153 din 28 iunie 2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, cu
modificarile si completarile ulterioare;

v' Legea nr. 53/2003 privind Codul Muncii, *republicata.

v 0.U.G. nr. 115/2023 i O.U.G. nr. 156/2024.

I. Conditii generale de participare la concurs:
Poate ocupa un post vacant sau temporar vacant persoana care indeplineste urmatoarele conditii:

a) are cetatenia romana sau cetitenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la
Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetatenia Confederatiei Elvetiene;

b) cunoaste limba romana, scris §i vorbit;

c) are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

d) are o stare de sandtate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestata pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupa caz, alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnat/a definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra securitatii nationale, contra
autoritafii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra
infaptuirii justitiei, infractiuni savarsite cu intentie care ar face o persoand candidatd la post
incompatibild cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideaza, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea;

g) nu executd o pedeapsa complementara prin care i-a fost interzisd exercitarea dreptului de a ocupa
functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a folosit pentru
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savarsirea infractiunii sau fatd de aceasta nu s-a luat masura de siguranta a interzicerii ocupdrii unei
functii sau a exercitarii unei profesii.

II.  Cerintele specifice ale postului:

* Studii superioare de lunga durata absolvite cu diploma de licenta sau diploma de master;
* Vechime in munca: minimum 5 ani;

* Vechime in domeniul bibliotecilor: minimum 3 ani;

» Constituie avantaj experienta in domeniul bibliotecilor intr-o institutie public;

Cunostinte, competente, aptitudini:

- cunostinte domeniul bilbiotecilor 1n institutii publice;

- operare Microsoft Office, utilizare internet;

- capacitatea de a rezolva eficient problemele, de implementare a solutiilor;

- capacitate de planificare si organizare a muncii proprii, de gestionare a timpului si a resurselor
alocate;

- capacitate de autoperfectionare;

- aptitudini de comunicare verbala si scris;

- capacitate de analiza si sinteza, de a genera idei noi; creativitate;

- asumare a responsabilitatilor; flexibilitate; adaptabilitate la schimbari si la situatii de criza;
corectitudine, receptivitate, orientare catre nou; diplomatie, toleranta;

- aptitudinea de a lucra cu colegii si cu documentele;

- spirit de initiativa; atentie la detalii; lucru in echipa.

III.  Atributiile principale ale postului:

- Preia si Inregistreaza toate tipurile de publicatii intrate prin achizitii, schimb de carte si
donatii;

- Tine evidenta documentelor cu privire la anumite publicatii sau articole, stabileste sistemul
de informatii in cadrul bibliotecii;

- Manuirea cartilor si periodicelor, imprumuturi, activitati de sala;

- Elaboreaza fise pentru fiecare publicatie intratd in bibliotecd;

- Alcatuieste R.M.F.-urile;

- Informeaza cercetdtorii asupra noutatilor editoriale;

- Asigura aprovizionarea bibliotecii cu noutati editoriale;

- Consultantd de specialitate;

- Tine evidenta cititorilor, a frecventei acestora si publicatiilor eliberate spre lectura, statistica
de bibliotecd, recuperarea publicatiilor Imprumutate sau despagubirea bibliotecii In cazul
unor prejudicii, potrivit prevederilor legale;

- Membru in Comisia de receptie si evaluare periodice, donatii, schimburi interacademice.

IV.  Bibliografie

- Legea bibliotecii nr. 334 din 31 mai 2002 republicata;

- Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996;

- Ordinul nr. 2062 / 9.06.2000 pentru aprobarea normelor metodologice privind evidenta,
gestionarea si inventarierea documentelor specifice bibliotecilor publice publicat in MO. Nr.
387/18.08.2000;

- Dumitrisconiu, Constanta. Catalogare. In: Tratat de biblioteconomie, coord. Regneal,
Mircea, vol. I, partea I. Bucuresti: Editura ABR, 2014, p. 365-530

- Erich, Agnes ; Tarziman, Elena. Descrierea bibliografici standardizatd: norme ISBD.
Bucuresti: Editura Universitatii din Bucuresti, 2006, 188 p.

- Popescu, Cristina. Evidenta, gestionarea si organizarea colectiilor. In: Tratat de
biblioteconomie, coord. Regneala, Mircea, vol. 11, partea I. Bucuresti: Editura ABR, 2014, p.
313-358

http://arhivelenationale.ro/site/download/acte_normative/Arhivelor Nationale nr 161996.pdf
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VI

https://www.edu.ro/sites/default/files/ {i%C8%99iere/Invatamant-
Superior/2016/biblioteci/LEGEA_334 2002 _BIBLIOTECI.pdf

Tematica
1. Organizarea si dezvoltarea colectiilor de carte
- Tipuri de documente
- Strategii de gestionare si imbogatire a fondului de carte
- Mijloace de completare a colectiilor
- Evidenta documentelor
- Asezarea colectiilor
2. Servicii de biblioteca
3. Realizarea fisei bibliografice a cartii
- Punctuatia ISBD
- Zonele ISBD
4. Verificarea fondului de documente

Dosarul de inscriere la concurs trebuie sa contina urmatoarele documente:

a) Formular de inscriere la concurs (in original) - conform modelului anexat prezentului anunt;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, aflate n
termen de valabilitate;

c¢) copia certificatului de casatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume,
dupa caz;

d) copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializari, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale
postului;

e) copia carnetului de munca, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care sa
ateste vechimea Tn munca si 1n specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului, decizie
de pensionare, daca este cazul;

f) certificat de cazier judiciar; (Acesta poate fi inlocuit cu o declaratie pe proprie raspundere
privind antecedentele penale. In acest caz, candidatul admis la selectia dosarelor, are obligatia
de completa dosarul de concurs cu originalul anterior datei de sustinere a primei probe
scrise/practice.)

g) adeverintd medicala care sa ateste starea de sdnatate corespunzatoare, eliberatd de catre medicul
de familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior
derularii concursului; (Adeverinta care atesta starea de sandtate contine in clar, numarul, data,
numele emitentului si calitatea acestuia in formatul standard stabilit prin ordin al Ministrului
Sanatatii. Pentru candidatii cu dizabilitati, in situatia solicitarii de adaptare rezonabila,
adeverinta care atesta starea de sanatate trebuie insotita de copia certificatului de incadrare
intr-un grad de handicap, emis in conditiile legii.)

h) curriculum vitae, model comun european.

Nota: Copiile de pe actele prevazute la lit. b) — e) se prezinta insotite de documentele originale,
in vederea certificarii cu mentiunea "conform cu originalul” de citre secretarul comisiei de
concurs.

Dosarele de concurs se depun la sediul Institutului de Etnografie si Folclor ,,Constantin Brailoiu”

pana la data de 18.08.2025 (inclusiv), in intervalul orar 09:00 — 14:00, la Compartimentul
Financiar-Contabilitate, dupa Inregistrarea dosarului de concurs la Secretariatul institutului, iar codul

de

candidat se va inmana de catre secretarul comisiei de concurs fiecarui candidat in parte.

VII. Tipul probelor de concurs:

1. proba scrisa;
2. interviu.
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Calendarul de desfasurare a concursului:

* 04.08.2025 — 18.08.2025 — Depunerea dosarelor

* 19.08.2025 — 20.08.2025 — Selectia dosarelor

* 21.08.2025 pana la ora 15:00 — Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor candidatilor

* 22.08.2025 pana la ora 15:00 — Depunerea contestatiilor cu privire la selectia dosarelor

* 25.08.2025 pana la ora 15:00 — Solutionarea si afisarea rezultatelor contestatiilor cu privire la selectia
dosarelor

* 26.08.2025 ora 11:00 — Proba scrisa

* 27.08.2025 pana la ora 15:00 — Afisare rezultate proba scrisa

* 28.08.2025 pana la ora 15:00 — Depunerea contestatiilor la proba scrisa

* 29.08.2025 pana la ora 15:00 — Solutionarea si afisarea rezultatelor contestatiilor la proba scrisa
* 01.09.2025 ora 11:00 — Interviu

* 02.09.2025 ora 15 — Afisare rezultate interviu

* 03.09.2025 pana la ora 15:00 — Depunerea contestatiilor cu privire la rezultatele interviului

* 04.09.2025 pana la ora 15:00 — Solutionarea si afisarea rezultatelor contestatiilor la interviu

* 05.09.2025 pana la ora 15:00 — Afisarea rezultatului final al concursului.

Rezultatul selectiei dosarelor se afiseaza la sediul Institutului de Etnografie si Folclor
,Constantin Brailoiu” si pe site-ul institutului www.academiaromana.ro/ief.

Rezultatul probei scrise se va afisa la sediul Institutului de Etnografie si Folclor ,,Constantin
Brailoiu” si pe site-ul institutului www.academiaromana.ro/ief, candidatii promovati fiind cei care au
obtinut minimum de 70 de puncte (nota 7). Numai candidatii promovati la proba scrisa se pot prezenta
la interviu.

Rezultatul interviului se va afisa la sediul Institutului de Etnografie si Folclor ,,Constantin
Brailoiu” si pe site-ul institutului www.academiaromana.ro/ief, candidatii promovati fiind cei care au
obtinut minimum 70 de puncte (nota 7).

Rezultatul final al concursului se va afisa la sediul Institutului de Etnografie si Folclor
,Constantin Brailoiu™ si pe site-ul www.academiaromana.ro/ief

Candidatii pot depune contestatii cu privire la selectia dosarelor/proba scrisd/interviu in termen
de o zi lucrdtoare de la data afisarii rezultatelor respective. Contestatiile se vor depune la
Compartimentul Financiar-Contabil al Institutului de Etnografie si Folclor ,,Constantin Brailoiu™ al
Academiei Roméne.

Rezultatele la contestatiile depuse pentru selectia dosarelor/proba scrisd/interviu se vor afisa in
termen de o zi lucratoare pe site-ul institutuluit www.academiaromana.ro/ief

NOTA: Accesul in institutie si In sala de concurs se va face in baza cartii de identitate in
original, in termen de valabilitate, iar candidatii sunt rugati sd se prezinte cu 10 minute inainte de
inceperea probelor.

Relatii suplimentare se pot obtine zilnic intre orele 10-14 la telefon 0213183901 sau la sediul
Institutului de Etnografie si Folclor ,,Constantin Brailoiu”

Secretar comisie de concurs,

Agrapinei Gabriela
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